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1 Erlauterungen

1.1 Was leistet der , Meffert CVparser*

Der ,Meffert CVparser” importiert Lebenslaufe bzw. Profile aus sozialen Netzwerken und Dateien.
Folgende Datenquellen werden unterstiitzt:

XING

LinkedIn

Lebenslaufe in Word-Dateien
Lebenslaufe in PDF-Dateien

Ein ,Parser” ist ein Computerprogramm, das die Zerlegung und Umwandlung beliebiger Eingaben in ein
computertechnisch weiterverarbeitbares Format durchfiihrt (siehe auch
http://de.wikipedia.org/wiki/Parser).

Der ,Meffert CVparser” ist speziell fir die Recruitingsoftware ,Meffert Recruiter” entwickelt worden. Die
Software bietet eine Schnittstelle zu den Recruiter-Personendaten und erlaubt vor dem Einfiigen der
importierten Daten eine Sichtung und Modifikation.

So ist auch eine selbstlernende Umcodierung von Wertetabellen-Begriffen moglich, damit Begriffe wie z.B.
Branchen oder Positionen, die aus der Datenquelle geliefert werden, auf die von lhnen tatsachlich
verwendeten Codierungen ,,umgebucht” werden.

Wenn die Umcodierung nicht gewilinscht wird, kann eine ,,Alles Speichern“-Funktion verwendet werden,
um die eingelesenen Daten sofort in der Recruiterdatenbank zu speichern, wobei die Wertetabellen um die
neuen Begriffe erweitert werden, sofern die Berechtigung dazu besteht. Auf diesem Weg ist das Parsing in
wenigen Sekunden abgeschlossen.

Der CVparser bietet auch die Moglichkeit, bereits gespeicherte Profile anhand der importierten Daten zu
aktualisieren.

Die importierten Daten aus Online-Profilen oder Lebenslauf-Dateien konnen per Copy & Paste oder mit der
Maus per Drag & Drop in die jeweiligen Zielfelder der Personendaten von Meffert Recruiter tibertragen
werden.

Mit der Import-Funktion kénnen Daten aus den sozialen Netzwerken auch direkt iber den Meffert
CVparser importiert werden, ohne dass Sie jedes Feld einzeln kopieren.

Mit dem optional buchbaren Online-Dienst ,,CVlizer" der Firma ,JoinVision“ ist auch bei PDF- und Word-
Dateien eine automatische Erkennung und Zuordnung der Daten zu den Personenfeldern von Meffert
Recruiter moglich. In Kooperation mit der Kepler Universitat in Linz und der TU Wien haben Spezialisten
aus dem Bereich "Information Extraction" eine "intelligente Interpretation" von Lebenslaufen realisiert, die
aus dem Meffert CVparser heraus genutzt werden kann. Dabei wird der Lebenslauf online kurz auf den
Server in Wien Ubertragen, extrahiert, und sofort wieder geldscht. Die Daten werden im XML-Format an
den CVparser zuriickgesendet.

Siehe auch http://cvlizer.joinvision.com.

In durchgefiihrten Tests der JoinVision GmbH wurde gemessen, dass mit diesem Online-Service die Zeit
fir die Datenerfassung eines ausflihrlichen Profils von durchschnittlich 17 Minuten auf ca. 3 Minuten
reduziert werden kann.

e


http://de.wikipedia.org/wiki/Parser
http://cvlizer.joinvision.com/
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1.2 Online-Dienst ,,CVlizer“ von ,,JoinVision“

Zur Nutzung dieses Online-Service ist ein Vertragsabschluss mit der Firma JoinVision erforderlich, den Sie
bei Meffert anfordern kénnen. Die Abrechnung erfolgt pro Kontingent oder (iber eine Flatrate durch die
JoinVision GmbH direkt. Kunden von Meffert Recruiter erhalten Sonderkonditionen.

Der CVlizer kann nicht alle Lebenslaufe erkennen. Das Ergebnis der Datenerkennung ist abhangig vom
Aufbau und den Formulierungen im Lebenslauf.

Sie kdnnen die Qualitat des Online-Dienstes fiir lhre Lebenslaufe unverbindlich testen. Wir stellen lhnen
gerne einmal einen gratis Testaccount mit 100 Online-Scans kostenlos zur Verfigung.

Wenn Sie den Meffert CVparser ohne den Online-Dienst nutzen, entstehen Ihnen keine zusatzlichen
Kosten.

1.3 Voraussetzungen

Der CVparser ist ein Zusatzwerkzeug fiir die Software Meffert Recruiter. Der CVparser setzt daher eine
funktionierende Meffert Recruiter-Installation voraus sowie folgende Eigenschaften:

Meffert Recruiter ab Version 7.1

Meffert Recruiter-Datenbank auf Basis von Microsoft SQL Server.

Der CVparser lauft nicht mit einer Microsoft Access-Datenbank.

Microsoft.Net Framework 4.0 (wird bei Bedarf automatisch mit installiert)

Fir das Parsen von Word-Dokumenten wird Microsoft Word ab Version 2007 bendétigt.
Berechtigungen in der Benutzerverwaltung von Meffert Recruiter

Fir das Importieren aus XING oder LinkedIn sollten Sie jeweils einen Useraccount besitzen, um die flir Sie
freigegebenen Daten auslesen zu kdnnen.

Fir das Online-Parsing ist ein Testaccount oder ein Vertrag mit der JoinVision GmbH erforderlich.

Fir die Ausfiihrung des Installationsprogramms (Setup) benotigen Sie die Berechtigung an lhrem
Rechner, Software installieren zu dirfen (z.B. Administratoren-Rechte).

In der Benutzerverwaltung von Meffert Recruiter kann je Benutzer bzw. je Gruppe festgelegt werden, ob

das Parsing erlaubt ist und welche Parsing-Modi verwendet werden diirfen. In der Benutzerverwaltung von
Meffert Recruiter miissen folglich die Berechtigungen gesetzt sein, um den CVparser nutzen zu kdnnen.

../5
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& Aufwandserfassung (falls Modul verfiigbar) (11/11)

-  Auswertungen (6/6)
--[?] CV Parser (falls Modul verfiighar) (9/9)
Ml

m

CV Parser Einstellungen verwalten

CV Parser OnlineService Kurzversion nutzen
CV Parser OnlineService Langversion nutzen
CV Parser OnlineService Teilversion nutzen
CV Parser verwenden

CV Parser: Lernfunktion verwalten

CV Parser: Lernfunktion verwenden

CV Parser: LinkedIn-Import

CV Parser: XING-Import

Datenzugriff (28/29)

E-Mail (3/3)

Lead-Generator (2/2)

Meffert job eXchange (4/9)

SMS (4/4)

Wartungsfunktionen (34/34)
Wertetabellen (198/204)
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2 Installation
Das Installationsprogramm (Setup) steht im Downloadbereich unserer Homepage auf
http://www.meffert.de zur Verfligung.

Nachfolgend sind die Schritte fiir die Programminstallation beschrieben. Bitte stellen Sie vorher sicher,
dass die Voraussetzungen (vgl. 1.3) erfillt sind.

Nach dem Starten des Installationsprogramms sehen [ 18/ Mefen Cvpareer [ESERE)
Sie den Willkommensbildschirm. Willkommen bheim Setup-Assistenten von Meﬁew,Meffert
Bitte fahren Sie fort mit Klick auf ,Weiter*. CVparser CVparser

Deer Installer wird Sie durch die zur Installation von Meffert Cvparser
etfarderlichen Schritte fiihren.

Warnung: Dieses Programm ist durch Urheberechtsgesetze und internationale
Urheberrechtsverrage geschiitzt, Unbefugte Vervielfahigung oder unbefugter
Wertrieh dieses Programms oder eines Teils davon wird sowohl straf- als auch
zivilrechtlich verfolgt und kann schwere Strafen und Schadenersatzforderungen
zur Faolge hahen.

Ahbrechen < Zuriick

Meffert liefert Software zu den im Lizenzvertrag [ 8] Metert Cuparser (o] )
beschriebenen Bedingungen. Sie kénnen die Lizenzvertrag IiiMeffert
Bedingungen markieren, kopieren und in ein CVparser

TeXtdOkUment elnngen’ SO daSS Sle den Vertrag Lesen Sie jetzt den Lizenzvertrag. Yenn Sie den unten autgefilhnen Bedingungen

SpeiChel’n Und drucken kon nen zustimmen, klicken Sie auf "lch stimme zu" und dann auf "“Weiter'. Andernfalls
: klicken Sie aut "Abbrachen".

All ine G PRI

DUrCh den LiZenZVertrag entstehen |hnen keine de:Meﬁe Software GmbHaE. C;. KG fiir Softwareprodukte I
Kosten. Der Vertrag regelt lediglich die Stand: 01.01.2011

Nutzungsbedingungen und enthalt keine § 1 Gegenstand des Vertrages

Zahlungsverpﬂichtungen. Gegenstand des Vertrages ist die Ubertragung des

Mutzungsrechtes an einem von der Meffert Software GmbH & Co.
K2 fimn falnandan Maffart! nanannth antiniclaltan Safhaaranradolt

) Ich stimme nicht zu @ Ich stimme zu

Sie missen dem Vertrag zustimmen, um das Setup

weiter ausfithren zu kdnnen, andernfalls wird die Abrechen | [ <Zuiick | [ weiter> |
Installation abgebrochen.

Wy

www.meffert.de
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Wabhlen Sie in diesem Schritt bitte den gewlinschten
Installationsordner aus. Der CVparser verwendet einen
anderen Ordner als Meffert Recruiter.

Sie sollten den vorgeschlagenen Ordner, den das
System automatisch ermittelt, verwenden, wenn nicht
wichtige Griinde dagegen sprechen.

Selektieren Sie , Alle Benutzer, wenn auch andere
User an lhrem Rechner den CVparser nutzen sollen.

Klicken Sie bei diesem Dialog auf ,Weiter”, um den
Installationsvorgang nunmehr zu starten.

Wahrend die Dateien auf Ihren Rechner installiert
werden, sehen Sie einen Statusbalken. Die Installation
dauert nur wenige Minuten.

Sofern das .NET Framework aktualisiert werden muss,
werden noch andere Statusmeldungen angezeigt.

Das Microsoft.NET Framework ist eine Software-
Plattform, die von Microsoft kostenlos zur Verfligung
gestellt wird, bei Windows standardmé&Big mitgeliefert
wird und vom CVparser in der Version 4.0 bendétigt
wird.

ﬁ Meffert CVparser l =1 éj
Installationsordner wahlen -'f/IMeffert
CVparser

Der Installerwird Meffert Cvparser in folgenderm Ordner installisren

Um in diesem Ordner zu installieren, klicken Sie aut"Weiter". Um in einerm
anderen worhandenen Ordner zu installieren, geben Sie diesen ein oder klicke..

Ordngr:

|C:\Pr0gram Files (x86)\Meffert Cvparsery, Durchsuchen...
Installieren Sie Meffert CViparser nur fir den akiuellen Benutzer oder fir zlle Benutzer dieses
Computers
@ Alle Benutzer
O Aktueller Benutzer
Abbrechen ] [ < Zuriick ] [ WWeiter > J
-
ﬁ Meffert CVparser = Xl
Installation bestatigen -'f/lMeffert
CVparser

Der Installerist zur Installation von Meffert Cvparser auf lhrem Computer bereit.

Klicken Sie auf "Weitar", um die Installation zu starten

Abbrechen ][ < Zuriick ][ eiter > J

}Ejﬂ Meffert CVparser l =1 é]
Meffert CVparser wird installiert -'fr’IMeffert
CVparser
Meffert Cvparser wird installiert.
“organg wird ausgefihr...
< Zuriick Weiter >
../8
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Eine erfolgreiche Installation wird mit der 1 Meffert CVparser b
nebenstehenden Meldung abgeschlossen. Installation beendet lliMeffert
CVparser

Sollten Sie stattdessen Fehlermeldungen erhalten,
deinstallieren Sie die Software und fiihren die
Installation nach einem Neustart Ihres Rechners
erneut aus. Bleibt es bei einer fehlerhaften Installation,
wenden Sie sich bitte an unseren Support.

Meffert Cvparserwurde erolgreich installiert,

Klicken Sie auf "Schliefen".

Klicken Sie auf SchlieBen, um das Setup zu beenden.

Friifen Sie mitWindows Update, ob wichtige Aktualisierungen fir NET
Framewark zur Verfiigung stehen.

Abhbrechen < Zuriick SchlieBen

Nach der erfolgreichen Installation finden Sie das L
nebenstehende Programmsymbol auf ihrem Desktop ig[
und im Startmeni von Meffert Recruiter. Meffert

CWparser

Nehmen Sie bitte nach dem ersten Start zunachst die
Grundeinstellungen vor (vgl. 3.6).

../9
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3 Bedienungsanleitung

3.1 Programmstart

L. Das Programm , Meffert CVparser kann tiber das Symbol auf dem Desktop, tiber das Symbol
im Startmeni in der Programmgruppe von ,Meffert Recruiter” oder (iber das Symbol in der
Meffert Symbolleiste der Anwendung , Meffert Recruiter” gestartet werden.

CWparser

Beim Start aus Meffert Recruiter heraus wird die Person, die Sie in der Personenmaske gedffnet oder in
der Personenliste markiert haben, automatisch in den CVparser geladen. Andernfalls wird ein leerer
CVparser gestartet.

3.2 Priifung der Voraussetzungen

Beim Programmstart wird durch das nachfolgend abgebildete Fenster angezeigt, ob die Voraussetzungen
fur die Verwendung des CVparsers erfiillt sind. Ist Ihre aktuell installierte Version des Meffert Recruiter
mindestens Version 7.1 und die zuletzt verwendete Datenbank eine Microsoft SQL Server Datenbank,
dann sehen Sie zwei griine Haken und kénnen den CVparser senden. Markieren Sie links unten ,,Dialog
nicht mehr anzeigen”, wenn Sie dieses Fenster kiinftig tiberspringen mochten.

r ~
i Herzlich willkommen beim Meffert CVparser @
Herzlich willkommen beim Meffert CVparser ;
2 " _ _ T _ iMeffert
5@ Intelligentes Extrahieren und Importieren von Lebenslaufen in die Meffert Recruiter-Datenbank
CVparser
Mit Meffert CVparser importieren Sie Profildaten aus den sozialen Netzwerken Version 3.0.1206.1113

¥ing,LinkedIn sowie Lebenslufe aus Word- und PDF-Dateien als strukturierte
Personendaten mit Passfote und allen Details in Thre Meffert Recruiter- Datenbank.

Der CVparser setzt Meffert Recruiter auf Basis einer Microsoft SQL Server Datenbank voraus, Der Test Threr Umgebung hat
folgende Informationen geliefert:

+ Die installier te Meffert Recruiter-Version ist 7.2, 2,1 und kann mit CVparser verwendet werden,
' Zuletzt verwendete Datenbank ist die MS SQL Server Datenbank.

Wenn Sie den CVparser in Threr Umgebung nicht verwenden kénnen, setzen Sie sich bitte mit uns in Verbindung.

Fiir das Parsen von Lebenslauf-Dokumenten ist eine inteligente Erkennung und automatische Zuordnung der Daten mit dem
optional buchbaren Online-Dienst "CVlizer™ méglich. In Kooperation mit der Kepler Universitét in Linz und der TU Wien haben
Spezialisten aus dem Bereich “Information Extraction” eine “inteligente Interpretation” von Lebensldufen realisiert, die aus dem

Meffert CVparser heraus genutzt werden kann. Wenn Sie noch kein CVLizer-Konto haben und den Online-Service unverbindlich
kenmen lernen méchten, kénnen Sie ein kostenloses Test-Konto mit 100 gratis Extraktionen bei uns anfordern.

@ kontakt zu Meffert...

| Dialog nicht mehr anzeigen

Dieses Fenster weist auch noch einmal darauf hin, dass Sie den Online-Parserdienst ,,CVlizer"
unverbindlich kostenlos testen kdnnen. Uber den Button , Kontakt zu Meffert“ erhalten Sie unsere
Kontaktdaten. Bitte nehmen Sie mit uns Kontakt auf, wenn Sie ein Testkonto erhalten moéchten.

3.3 Login an der Datenbank

Sie missen sich Uber dieses Fenster an der Meffert Recruiter-Datenbank anmelden, um die nétigen
Berechtigungen fiir das Parsen und das Schreiben von Daten in die Datenbank zu erhalten.

../10
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f 55, Anmeldung lé]
@ Anmelden an )
[ effert
“‘ﬂ *\S Meffert CVparser CVpafrfser

Version: 3.0.1206.1113
Sprache: ™ Deutsch (Deutschland) -

| Windows-Authentifizierung
Benutzerkennung: | Administrator

Kennwort:

Datenbank: mefpb_demo auf NE-CM-W7

| Anmelden | | Abbrechen

Im Loginfenster kdnnen Sie eine Anwendungs-Sprache auswahlen.

Als Benutzerkennung und Passwort verwenden Sie bitte dieselben Zugangsdaten (Benutzername und
Passwort), mit denen Sie sich auch an Meffert Recruiter anmelden. Kreuzen Sie Windows-
Authentifizierung an, wenn fiir ihr Benutzerkonto auch in Meffert Recruiter die Windows-Authentifizierung
aktiviert ist — dann brauchen Sie kein Passwort einzugeben.

Ein Login zum CVparser ist nicht erforderlich, wenn Sie den CVparser aus Meffert Recruiter heraus (iber
die Symbolleiste aufrufen, denn dann wird |hr Benutzerkonto, mit dem Sie an Meffert Recruiter
angemeldet sind, automatisch tibergeben.

Wie auch in Meffert Recruiter wird zur Verbindung mit der Datenbank eine Verbindungsdatei mit der
Dateierweiterung ,,mss" bendtigt. Das Programm versucht die passenden Vorgaben aus dem bereits
installierten Meffert Recruiter auszulesen.

Die gewahlte Sprache, Ihr zuletzt verwendeter Benutzername und die Datenbankverbindung merkt sich
das Loginfenster, so dass Sie diese Angaben nur einmal bei hrem ersten Start eingeben miissen. Kiinftig

brauchen Sie dann nur noch das Passwort einzugeben.

Nach dem erfolgreichen Login wird das Anwendungsfenster angezeigt.

/11
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3.4 Das Anwendungsfenster

i Ll @R - Meffert CVparser [E=REEl =
\J‘ Haupt @ -
- . =] 5 E E
r 4 = ¢
=R R inWir | N A Bomwensmse  F % Y B @ ua |
ffnen Sffnen ffnen Alles Mles | [ Eingaben abnahlen |MatchingRegeln Einstelingen |Roh-Daten Datenquelle  Skins | Documentation Info || Beenden
zuriicksetzen speichern - -
Datei XING LinkedIn Bearbeiten Ansicht Hilfe Beenden
O Persénliche Daten 5]
© Neu () Bearbeiten | Dubletten priifen kDo | Speichern |

-

%  Hauptangaben
Foto - - g

Vorname

Datendquelle (Datei oder Webseite)

Nachname
Weiterer Name
Titel
Geschlecht
komm, Sprache
Anrede
Briefanrede

Geburtstag

s

Geburtsort.

Roh-Daten

Region-Daten Gesamter Text | Freie Texteingabe

Nach dem Login wird das leere Anwendungsfenster angezeigt.
Das Anwendungsfenster stellt die Befehle in einem modernen Meniband (auch Ribbon-Bar genannt) zur
Verflgung. Die Funktionsweise dieser Symbolleiste ist an die neuen MS Office-Versionen angelehnt.

3.5 Die Befehle im Meniiband

Die Befehle im Meniiband haben folgende Funktion:

Befehl Erlduterungen
Lj Hierliber 6ffnen Sie eine Lebenslaufdatei im PDF- oder Word-Format.
Offnen
cv
]ﬂ. Ruft den optional buchbaren Online-Dienst des CVlizers auf.
Das Euro-Zeichen symbolisiert, dass hierfiir ein kostenpflichtiger Tarif
Parsen erforderlich ist.
(€
by Offnet im rechten Fensterbereich den Browser zur Anzeige der XING-Website.
% Wenn in den Einstellungen lhre XING-Accountdaten hinterlegt sind, werden
Offnen Sie automatisch an XING angemeldet.
3 Import die Daten des im Browserbereich angezeigten XING-Profils gemaB der
9 festgelegten Einstellungen.
Daten
importieren
Offnet im rechten Fensterbereich den Browser zur Anzeige der LinkedIn-
ﬁ Website.
Offnen

/12
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Befehl Erlduterungen
b g Import die Daten des im Browserbereich angezeigten LinkedIn-Profils gemap
Iz der festgelegten Einstellungen.
Daten
importieren
Leert alle ausgefiilliten Datenfelder und stellt den Zustand her, wie nach dem
Start des CVparsers.
Alles
zuriicksetzen
=] Speichert die Ergebnisse des CVparsers in der Datenbank ab, ohne dass die
rot markierten Felder manuell behandelt werden.
Alles
| speichern

Eingaben auswahlen

Selektiert alle Datenfelder

[} Eingaben abwahlen

Entfernt die Selektion aller Datenfelder

=

Verwaltet die Matching-Regeln, um die gelernten Wert-Ersetzungen zu
bearbeiten.

Matching-Regeln
% Ruft den Einstellungs-Dialog auf
Einstellungen
Schaltet die Anzeige der Rohdaten im unteren Bereich des
\J Anwendungsfensters ein oder aus.
Roh-Daten
— Schaltet die Anzeige der Datenquelle (Lebenslaufdatei oder Browser) im
D rechten Bereich des Anwendungsfensters ein oder aus.
Datenguelle
% Legen sie eine andere Farbdarstellung der Anwendung fest.
Skins
Offnet das Benutzerhandbuch im PDF-Format. Das Handbuch kann auch
|_| Uber das Windows-Startmenii von Meffert Recruiter gedffnet werden.
Documentation
@ Zeigt einen Dialog mit Informationen zur Programmversion an.
Info
L‘;’ Beendet das Programm ,,CVparser*.
Beenden

3.6 Einstellungen

In den Einstellungen legen Sie die Standardfelder fest, die durch den Parser befiillt werden sollen. Die
Zielfeldzuordnungen nehmen Sie fiir den XING-Import, den LinkedIn-Import und den Import von
Lebenslaufdokumenten vor. Ferner werden in den Einstellungen die User-Accounts gespeichert, so dass
Sie sich nicht bei jedem Import erneut an den jeweiligen Diensten anmelden miissen.

In den Einstellungen kénnen Sie auch Anpassung zum Personalisieren der Anwendung vornehmen wie

z.B. Farben.

Klicken Sie auf den Befehl , Einstellungen®, um lhre gewlinschten Werte einzugeben.

/13
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3.6.1 Das Einstellungsfenster
9% Einstellungen { =HEE ihj
Einstellungen fiir Benutzer:
[Global] -
-
Haupteinstellungen Haupt
'C""ZE' Parsing Suchlimit 1000 -
'Webbmm Fehlerhintergrund [ 244; 128; 128 -
| Personen-Status-Panel anzeigen 2 Mormal ) Klein

Telefontypen

Telefonart 1 Privat -

Telefonart 2 Privat -

Telefonart 3 Fax_privat -

Eigenschaften

Standardwerte fiir die neuen Personen:

Klient Source
Beratungskontakt

Dokumente

Speicherort Datenbank -

‘Web X

Speichern || Alles zuriicksetzen Schliefen

Abhéangig von den in Meffert Recruiter fiir hren User hinterlegten Berechtigungen kénnen Sie hier die
CVparser-Einstellungen fiir einen bestimmten User oder fiir alle User ([Global]) vornehmen.

Auf der linken Seite kdnnen Sie eine Kategorie wahlen.

Die ,Haupteinstellungen” betreffen die Anwendung ,Meffert CVparser”.

Die Einstellungsseite ,,CVlizer Parsing" stellt die Regeln fiir das Online-Parsing ein.

»Webbrowser" beinhaltet die Einstellungen fiir den Import aus den sozialen Netzwerken ,XING" und
,LinkedIn®.

3.6.2 Haupteinstellungen fiir die Anwendung

Haupt
Das Suchlimit legt fest, wie viele Treffer bei der Dublettenkontrolle und bei der Firmenauswahl maximal
angezeigt werden. Der Standardwert ist 1.000 Zeilen bzw. Datensatze.

Wenn in einem Wertetabellenfeld ein Wert eingegeben ist, der nicht zu einem vorhandenen Eintrag in der
Wertetabelle passt, dann wird das Feld mit der Farbe des ,Fehlerhintergrund” eingestellt, die Sie hier
festlegen kénnen.

Das Personen-Status-Panel zeigt das aus Meffert Recruiter bekannte Personensymbol mit den Farben der
Eigenschaften an. Dieses Panel kénnen Sie ausblenden oder in zwei GroBen anzeigen.

Telefonarten

Beim Bearbeiten von Personendaten im CVparser kdnnen bis zu drei Rufnummern eingegeben werden;
mehr Rufnummern sind in Lebenslaufen nicht tiblich. Da die Bezeichnungen der Telefonart (z.B. Biiro,
Fax, Handy) in lhrer Meffert Recruiter Datenbank festgelegt und nicht durch Meffert vorgegeben sind,
mussen Sie hier bitte einmal eine Zuordnung vornehmen, welche Telefonarten Sie iber den CVparser
befiillen méchten.
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Eigenschaften
Die vier farbigen Eigenschaften kénnen hier als Standardwert festgelegt werden. Personen, die Uber den
CVparser neu angelegt werden, erhalten dann automatisch diese Eigenschaften.

Dokumente

Die Lebenslaufdatei, die Sie Gber den CVparser auslesen, kann in Meffert Recruiter abgespeichert werden.
Legen Sie fest, ob die Datei in die Datenbank (Standard) oder im Dateisystem abgelegt werden soll. Wir
empfehlen grds. die Ablage in der Datenbank, damit auch die Volltextsuche (falls installiert) das Dokument
zusatzlich indizieren kann.

Web

Aktivieren Sie ,,Proxyserver verwenden®, wenn fiir lhren Internetzugang ein Proxyserver angegeben werden
muss (lhr Netzwerkadministrator wird lhnen in diesem Fall die nétigen Einstellungen geben kdnnen). In
den meisten Fallen funktioniert Ihr Internetzugang ohne einen Proxyserver. Proxy-Einstellungen kénnen
aber auch in den Internet-Einstellungen (z.B. Gber den Microsoft Internetexplorer) vorgenommen werden.

Web
Falls in Ihrem Netzwerk fiir den Zugriff auf Onlinedienste Uiber das Internet die Angabe eines Proxyservers
erforderlich ist, konnen Sie diese Einstellung hier vornehmen.

Konvertierung nach PDF

Fur die Konvertierung nach PDF legen Sie bitte fest, ob Sie Word 2007 oder hoher installiert haben, denn
zum Anzeigen und Auslesen des Lebenslaufs benétigt der CVparser intern immer eine PDF-Datei, die im
Falle einer Word-Datei in eine temporare PDF-Datei umgewandelt wird. Microsoft Word ab Version 2007
besitzt die Funktion, ein Word-Dokument in ein Text-PDF umzuwandeln. Wenn Sie kein oder ein alteres
Word besitzen, kann alternativ auf ein PDF Script-Tool verwiesen werden. Hierflr konsultieren Sie bitte
unseren Support, damit dieses Werkzeug flr Sie eingerichtet wird.

Matching

Mit ,,Matching" ist die Zuordnung eines vom Parser gelieferten Wertes zu einem Wert in den Meffert
Recruiter Wertetabellen. Wenn der Parser iiber XING z.B. als Vertragsart , Angestellter (Vollzeit)“ liefert, Sie
aber in Ihrer Wertetabelle , Vertragsarten“ den Begriff ,,Festanstellung” vorsehen, kann der CVparser beim
Umbuchen des gelieferten auf den gewiinschten Begriff ,lernen” und eine Matchingregel erstellen.

Kreuzen Sie hier an, bei welchen Ereignissen der CVparser flr Sie eine Matchingregel erstellen soll. Zur
Verflgung stehen die manuelle Dateneingabe, Online Parsing tiber CVlizer und der Import aus den
sozialten Netzwerken im Web.

Hier legen Sie auch fest, wo die gespeicherten Matchingregeln wiederum angewendet werden sollen,
damit die geparsten Begriffe sofort durch die Matchingregeln ersetzt werden.

»Alles speichern“-Einstellungen
Hier legen Sie die Standardeinstellung fest, welche Daten bei der Funktion ,Alles Speichern” (vgl. 3.7.11)
gespeichert werden soll.

Die Funktion ,Alles speichern” kann den Import eines Lebenslaufs erheblich beschleunigen, wenn Sie hier
bei den Einstellungen erlauben, dass in bestimmten (oder allen) Wertetabellen neue Begriffe einfach
angelegt werden, wenn sie noch nicht existieren. Auf diese Weise werden lhre Wertetabellen standig um
neue Begriffe erweitert, ohne dass Sie jeden neuen Begriff einzeln anlegen miissen.

Verwenden Sie diese Funktion jedoch nicht, wenn Sie lhre bestehenden Wertetabellen durch den Import
nicht um neue Werte erweitern mochten.
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Merkmale

Merkmale sind die 9 Merkmalstabellen auf der Seite ,Merkmale” in der Personenmaske von Meffert
Recruiter sowie die beiden Tabellen unterhalb der Sprachkenntnisse auf der Seite ,,Details".

Die vom Parser gelieferten Daten kénnen hier den Merkmalstabellen zugeordnet werden.

Aber auch wenn Sie hier keine Zuordnung vornehmen, kann der Parser die gelieferten Werte den
Merkmalstabellen zuordnen, namlich dann, wenn Sie nach dem Parsen den Button ,,Automatisch
erkennen und zuordnen” auf dem Register ,Merkmale“ anklicken.

3.6.3 Einstellungen fiir das CVlizer-Parsing (Online-Parsing)

Die nachfolgend beschriebenen Einstellungen sind fiir das Online-Parsing tiber den ,CVlizer” der Firma
Join Vision GmbH erforderlich. Wenn Sie diesen Dienst nicht nutzen méchten, brauchen Sie hier keine
Angaben vorzunehmen.

I ~
4% Einstellungen [ = |E éj
Einstellungen fiir Benutzer:
[Global] -
-
M Diensteinstellungen
CVlizer Parsing HTTP Adresse https: fjcvlizer . joinvision.com cvlizer fexservice
'Webbrowser SOAP Adresse https: fjcvlizer joinvision.comfcvlizer fexservicesoap
Benutzer xxxxxxxxx|
Kenrwort LTI T T
Umfang 0 Vollsténdig ) Medium () Basisdaten
Sprache Deutsch -

| Datei auf Parsing-Server speichern

Persénliche Daten

Zuweisungen, wenn der CVLizer-Familienstand dem Familienstand-Feld zugeordnet wird

Verheiratet verheiratet -
Ledig ledig -
Verwitwet verwitwet -
Partnerschaft Lebensgemeinschaft -
Geschieden geschieden -

| Die zugewiesenen Werte auch firr die anderen Felder der Zuordnungen verwenden

Speichern | | Alles zuriicksetzen Schlieffen

Diensteinstellungen

Als erstes tragen Sie bitte Ihre Zugangsdaten fiir den Online-Dienst ,,CVlizer” ein.

Sie erhalten von uns auf Anfrage einen kostenlosen Testaccount mit 100 gratis Parsings, um den Service
unverbindlich kennen zu lernen und auf die Verwendbarkeit fiir Ihre Lebenslaufe zu priifen.

Wenn Sie mit dem Dienstanbieter ,, JoinVision GmbH" einen Vertrag geschlossen haben, kann dieser
Account fiir die dauerhafte Nutzung weiter verwendet werden.

Stellen Sie unter ,,Umfang"” lhren Standard Parsing-Modus ein. Dieser Modus ist dann bei jedem Parsing-
Aufruf schon ausgewahlt, kann aber je Parsing-Aufruf gedndert werden.

In der Benutzerverwaltung von Meffert Recruiter kann der Administrator pro User oder Gruppe festlegen,
welche Parsing-Modi jeweils erlaubt sind.

Die Sprache ist ebenfalls als Standardvorgabe zu verstehen, so dass Sie diese nicht bei jedem Parsing-
Vorgang erneut eingeben miissen. Derzeit stehen als Parsing-Sprachen Deutsch und Englisch zur
Verfiigung.
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Mit der Option ,,Datei auf Parsing-Service speichern” legen Sie fest, dass die an den Server von JoinVision
gesendete Lebenslaufdatei nach dem Parsingvorgang dort verbleibt — Sie kénnen die Datei dann Gber
Ihren Account auf der Webseite von JoinVision verwalten. Ist diese Option deaktiviert, wird die Datei nach
dem Parsingvorgang bei JoinVision sofort unwiderruflich geléscht. Zur Wahrung des Datenschutzes
empfehlen wir, die Datei zu l6schen, also diese Option zu deaktivieren.

Personliche Daten
Die nachfolgenden Einstellungen stellen ein ,,Matching® her zwischen den vom Online-Parser
zuriickgegebenen Werten und lhren Feldern bzw. Wertetabellen.

Der Online-Parser liefert flinf verschiedene Familienstéande zurtick. Ordnen Sie hier die entsprechenden
Familienstande zu, die Sie in der Wertetabelle von Meffert Recruiter angelegt haben.

Persanliche Daten

Zuweisungen, wenn der CVLizer-Familienstand dem Familienstand-Feld zugeordnet wird

Verheiratet verheiratet -
Ledig ledig -
Verwibwet verwitwet -
Partnerschaft Lebensgemeinschaft -
Geschieden geschieden -

| Die zugewiesenen Werte auch fir die anderen Felder der Zuordnungen verwenden

| Fir ™Hat Kind({er)"Flag den speziellen Wert setzen

Durch Aktivieren der Option ,,Die zugewiesenen Werte auch flir die anderen Felder der Zuordnungen
verwenden“ konnen die hier zugeordneten Werte flir Familienstande auch in andere Datenfelder des
Personendatensatzes importiert werden. Ist diese Option nicht aktiviert, werden die vom CVlizer intern
gelieferten Werte verwendet.

Der CVlizer liefert keine Kinderzahl zuriick, sondern nur ein Kennzeichen, ob Kinder vorhanden sind. Bitte
aktivieren Sie bei Bedarf diese Option und geben den Text ein, der in Meffert Recruiter in das Feld
~Kinder* geschrieben werden soll, wenn Kinder vorhanden sind.

Ausbildungen

Jede einzelne Ausbildung wird als eigenstandiger Ausbildungsdatensatz zum Personendatensatz
hinzugeflgt. In Meffert Recruiter finden Sie dann eine Auflistung aller importierten einzelnen
Ausbildungen.

Der Online-Parser gibt je Ausbildung zuriick, ob die Ausbildung mit oder ohne Abschluss beendet wurde.
Sie kdnnen hier einen Wert aus der Abschluss-Wertetabelle zuordnen, der in dem einen oder anderen Fall
verwendet werden soll. Fiir ,,abgeschlossen” und ,nicht abgeschlossen” ordnen Sie bitte jeweils einen
passenden Wert aus lhrer Wertetabelle ,, Abschluss” zu.

Der Online-Parser liefert bis zu sieben ISCED-Level zuriick.

Der ISCED-Level (International Standard Classification of Education, siehe auch
http://de.wikipedia.org/wiki/International_Standard _Classification_of Education) kann den von lhnen
hinterlegten Schularten zugeordnet werden.

In den CheckBoxes darunter kdnnen Sie festlegen, ob die ausgewéahlten Werte auch fiir die ISCED in
Personlichen Daten und/oder bei der Zuordnung in den anderen Feldern der Ausbildungen verwendet
werden.
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Beispiel:
Ausbildungen
Zuweisungen, wenn das CViizer-Abschluss-Flag dem Abschluss-Feld zugeordnet wird
Abaeschlossen -
Micht abgeschlossen ohne Abschluss -

Die zugewiesenen Werte auch fir die anderen Felder der Zuordnungen verwenden

Zuweisungen, wenn das CVlizer-1SCED-Level dem Schulart-Feld zugeordnet wird

ISCED-Level 1 Grundschule -
ISCEDevel 2 Realschule -
ISCED-Level 3 Gymnasium -
ISCED- evel 4 Berufsschule -
ISCED- evel 5A Universitat -
ISCED- evel 5B Berufsakademie -
ISCED-Level & Postgraduate Programm i

Die zugewiesenen Werte auch fur die anderen Felder der Zuordnungen in der persénlichen D...

Die zugewiesenen Werte auch fir die anderen Felder der Zuordnungen in der Ausbildungen v...

Werdegang

Auch der Werdegang besteht, wie die Ausbildung, aus mehreren einzelnen Datensatzen. Der Online-
Parser liefert Projekte und den beruflichen Werdegang zuriick, der in Meffert Recruiter als Werdegang zur
Person gespeichert wird.

Wenn die Einstellung ,,Den letztdatierten Werdegang den personlichen Daten (Firma und die aktuelle
Tatigkeit) setzen“" aktiviert ist, beflllt der CVparser die aktuelle Firma und Tatigkeit mit den Daten aus der
letzten Berufsphase.

Sprachen

Die Sprachlevel werden vom Online-Parser mit den dargestellten Level-Werten zuriickgeliefert. Die
Einteilung in sechs Level stammt vom ,Gemeinsamen Europaischen Referenzrahmen®; siehe auch
http://de.wikipedia.org/wiki/Gemeinsamer_Europ%C3%Ad4ischer_Referenzrahmen.

Ordnen Sie hier die von lhnen tatsachlich verwendenden Sprachlevel zu (siehe nachfolgendes Beispiel).

Sprachen

Zuweisungen, wenn das CVlizer-Sprachlevel dem Sprachlevel-Feld zugeordnet wird

Level Al Grundkenntnisse -
Level AZ gut -
Level B1 Fliefend -
Level B2 Fliefend -
Level C1 Verhandlungssicher -
Level C2 Muttersprache P

Die zugewiesenen Werte auch fir die anderen Felder der Zuordnungen verwenden

Auch hier ist es mit der Checkbox mdglich, entweder die hier zugewiesenen Werte oder die CVlizer-
Standardwerte an weiteren Stellen bei der Feldzuordnung zu verwenden.

Merkmale
Legen Sie fest, welche Merkmalstabellen im CVparser zur Verfligung stehen sollen.

../ 18

www.meffert.de



http://de.wikipedia.org/wiki/Gemeinsamer_Europ%C3%A4ischer_Referenzrahmen

/lIMeffert

consulting software

Merkmale

[T Titel
[T Fiihrerscheine

Ausbildung-skills

Werdegang-Skills
] werdegang-Branchen
|| werdegang-aktivititsbersiche

Undatierte Skills

|| Undatierte Branchen

7] Undatierte Aktivititshereiche
Zertifikate

Die Merkmale werden aus verschiedenen Datenquellen zusammengestellt. So kdnnte z.B. die Auflistung
der Titel, die der Parser liefert, als ein Merkmal betrachtet werden. Auch andere Quellen, wie z.B.
Fihrerscheine, Skills aus Ausbildungen sind Merkmale. Hier kdnnen Sie auswéahlen, welche Merkmale
liberhaupt zur Betrachtung in der Merkmale-Ansicht auf dem Register ,Merkmale“ ankommen, und
welche weggelassen werden.

3.6.4 Zuordnung der Felder

Hier ordnen Sie die vom CVlizer gelieferten Felder (rechte Seite der Tabelle) den Meffert Recruiter
Zielfeldern (linke Seite der Tabelle) zu.

Zuordnung der Felder

Persinliche Daten %2 B
Foto Foto E
Vorname Vorname
Nachname Machname

Weiterer Name

Titel. Titel Titel 1
Titel.Briefanrede
Geschlecht Geschlecht

Komm. Sprache.Code
Komm, Sprache.Sprache

Anrede

Briefanrede

Geburtstag Geburtsdatum

Geburtsort Geburtsort

Natinnalitit.] andesrode Matinnalitat Code -’

Wenn Sie ein Feld nicht importieren mochten, kénnen Sie in der DropDown-Box rechts eine leere Auswahl
setzen.

Anstelle eines CVlizer-Feldes kénnen Sie auch ,[Vorlage]” auswahlen.
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49 Einstellungen =8
Einstellungen fur Benutzer:
[Global]
-
lmm< Undatierte Branchen
Undatierte Aktivitatsbereiche
CVizer P,
il 7] Zertifiate
Zuordnung der Felder
Werdegang/Projekte 2
Von Von
Von Tag Von Tag
Von Monat Von Monat
Von Jahr Von Jahr i
Bis Bis
Bis Tag Bis Tag
Bis Monat Bis Monat
Bis Jahr Bis Jahr
Kurzbeschrebung e
Vertragsart =
Firmenbeschrebung
Land Landescode
I Land.Land ocooe) |
1 and.Nationalitat
-
l Speichern J | Alles zuriicksetzen | Schiieflen

Die Vorlage ist ein sehr leistungsfahiges Hilfsmittel, um die Daten vor dem Import automatisch

aufzubereiten.

Haben Sie ,[Vorlage]” ausgewéhlt, erscheinen am Ende des Feldes 3 Punkte, tiber die Sie den Vorlagen-
Editor 6ffnen kdnnen.

I ['u'nrla-ge]

- mmm I

-
| T | Template Editor

Temp Editor (Vorlag

Template:
Vertragsart: {ConhadType}

¥ Uber Syntax

ditor)

Stellen Sie aus den verfiigbaren Feldern und Text Ihre Vorlage zusammen.

= | B S |
iiMeffert
CVparser
Verfigbare Felder:
| s ‘ Landercode 2 -
Land 2
| | skl 1
Skill 2
Skill 3
Skills (alle durch Komma getrennt)
Kommentare

Kommentare - Erste Zeile
Kommentare chne erster Zeile
Firma

Position

Branche Code 1

Branche 1

Branche Code 2

Branche 2

Branchen (alle)
Aktivitatsbereich Code 1
Aktivititsbereich 1
Aktivititsbereich Code 2
Aktivititsbereich 2
Altivititsbereiche (glle durch Komma getrennt)

Funktion !

oK | ‘ Abbrechen

Im Vorlageneditor kdnnen Sie nun beliebige Textinformationen definieren. Es stehen in der rechten Liste
alle Felder zur Verfligung, die CVlizer liefert. Durch einen Doppelklick auf den Feldnamen in der rechten
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Feldliste wird das Feld in die Textvorlage an die aktuelle Cursorposition tilbernommen (hier erscheint dann
der physikalische Feldname, wahrend in der Liste der Name in lhrer Landessprache erscheint).

Feldnamen sind durch geschwungene Klammern {} gekennzeichnet.

Sie kdnnen auch statischen Text eingeben.

In der obigen Abbildung wird beim Importieren der Text ,Vertragsart:“ gefolgt von der tatsachlichen
Vertragsart zuriickgegeben. Diese Textfolge wird dann in das Zielfeld Gbernommen, in dem Sie die Vorlage
definiert haben.

Wenn Sie als Zielfeld ein Notizfeld verwenden, macht es Sinn, hier mehrzeilige Informationen bestehend
aus mehreren Feldern zusammenzustellen. Verwenden Sie als Zielfeld hingegen ein einzeiliges Textfeld
oder eine Wertetabelle, sollte Ihre Vorlage ebenfalls nur einzeilig sein.

Neben dieser einfachen Syntax (Schreibweise) existiert noch eine ,komplexe Syntax“, mit der Sie
abhéngig davon, ob das Feld auch tatsachlich einen Wert liefert oder nicht, einen entsprechenden Text

ausgeben kénnen.

Beispiele dieser komplexen Syntax kdnnen Sie im Vorlageneditor einblenden:

' ™
| T| Template Editor [ =HECT ﬂ
Template Editor (Vorlageneditor) ﬁ’fMef fer t
Stelen Sie aus den verfiigbaren Feldern und Text Thre Vorlage zusammen, CVparser
Template: Verfiigbare Felder:
| s | Land 2 -
—— skil 1
| | skl 2
Skill 3

Skills (alle durch Komma getrennt)
Kommentare

Kommentare - Erste Zeie
Kommentare ohne erster Zeile
Firma

Position

Branche Code 1

Branche 1

Branche Code 2

Rranche 2

#  Uber Syntax

vollstandige Syntax der Felder:
{Feld [|Pre-Text, falls vorhanden % Post-Text[|Text, falls nicht vorhanden]]}

Beispiele:

- "{Firstname} {Lastname}" ergibt "Erika Mustermann", Talls die beide werte vorhanden sind.

- "{Firstname|Vorname: %|Vorname ist unbekannt}" ergibt "Vorname: Erika"” falls der vorname vorhanden ist
und "Vorname ist unbekannt™ anderenfalls.

weitere Beispiele:

- "{Firstname}"

- "{Firstname|Name ist $}"

- "{Field]| |Text, wenn der wWert nicht vorhanden ist}

oK. | | Abbrechen

Zusammenfassung zur Feldzuordnung:

Entweder Sie ordnen in das Meffert Recruiter Zielfeld ein vorgeschlagenes CVlizer-Feld zu, oder Sie
erstellen eine Vorlage, in der Sie den zurlickzugebenden Wert frei definieren konnen aus statischem Text,
einer Auswahl aus allen CVlizer-Datenfeldern und bedingtem Text abhangig davon, ob Felder gefiillt oder
leer sind.

Hinweis zur Verarbeitung von Wertetabellen:
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Fir komplexe Strukturen wie z.B. Wertetabellen-Felder oder Firmen konnen Sie Uber diese Vorlagen
mehrere Felder zusammen definieren. Wertetabellen bestehen meistens aus einem Code und einem
Textwert.

Beim Importieren von Werten fiir Wertetabellen sollen nach Moglichkeit bereits vorhandene
Wertetabellenwerte verwendet und zugeordnet werden.

Die Suche nach bereits vorhandenen Eintragen beginnt immer mit dem Code, wenn in der Wertetabelle
ein Code als Feld existiert. Wird Gber den Code kein Datensatz gefunden, wird iber den Textwert gesucht.
Wird auch dariiber kein Wertetabellendatensatz gefunden, wird ein temporérer neuer
Wertetabellendatensatz erstellt, der den neuen Code und Textwert enthalt. Solche neuen Werte werden
beim Importieren in roter Farbe gekennzeichnet.

Dieser neue Wertetabellendatensatz kann dann als neuer Eintrag in der Wertetabelle hinzugefligt werden,
oder aber Sie wahlen einen anderen Eintrag und verwerfen damit diesen temporaren Datensatz.

Mochten Sie keine Codes verwenden, kdnnen Sie die Ausgabe dieser Felder unterdriicken.

3.6.5 Einstellungen fiir den WebBrowser (soziale Netzwerke)

Die nachfolgend beschriebenen Einstellungen sind fiir das Importieren von Daten aus den sozialen
Netzwerken XING und LinkedIn erforderlich.

-
9 Einstellungen l =HRC éj
Einstellungen fir Benutzer:
[Global] -
i XING
'sza G | Webseite-Schablone aktualisieren
Webbrowser
| Auto-Login ausfihren
Benutzer meffert
Kennwort senane =
Zuweisungen der Felder Persénliche Daten z IS
Foto Foto =
Vorname Varname
Nachname Machname
Weiterer Name Weiterer Name
Titel Titel
Geschlecht Geschlecht
Komm. Sprache Komm. Sprache
Anrede Anrede
Briefanreds Friefanrede b
Linked In
| Webseite-Schablone aktualisieren
Speichern ‘ ‘ Alles zuriicksetzen Schliefien

Die Einstellungen sind einmal fir XING und einmal fiir LinkedIn getrennt vorzunehmen. Verwenden Sie
eines dieser Netzwerke nicht, kdnnen die jeweiligen Angaben leer bleiben.

Webseite-Schablone

Beim Importieren verwendet der CVparser intern eine Schablone, die ihm mitteilt, an welcher Stelle im
Browserfenster welche Datenfelder stehen. So erkennt die Software die Position der Daten, ohne dass fiir
den Import ein Online-Parsing-Dienst erforderlich ist.

Wenn der Anbieter des sozialen Netzwerks eines Tages ein neues Layout hinterlegt, dann muss die
Schablone angepasst werden.
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Wir hinterlegen auf unserem Meffert-WebServer stets die aktuelle Schablone von XING und LinkedIn.
Wenn Sie ,,Webseite-Schablone aktualisieren” ankreuzen, dann prift der CVParser beim Programmestart,
ob sich die Schablone verandert hat und aktualisiert diese automatisch. Daher empfehlen wir, diese
Einstellung stets gesetzt zu lassen.

Auto-Login

Viele Mitglieder von sozialen Netzwerken geben ihre Daten nicht 6ffentlich frei, sondern nur fiir solche
Mitglieder, die sich bewusst miteinander verlinkt haben. Ublicherweise sehen Sie also nur die Daten, die
Ihnen die Mitglieder explizit freigegeben haben.

Hierzu missen Sie sich natirlich an dem Dienst anmelden.
Diese Anmeldung kann der CVparser fiir Sie automatisch vornehmen, sobald Sie auf den ,Offnen“-Button
des Netzwerks klicken.

Achten Sie bitte darauf, dass Sie hier am besten fiir jeden Benutzer den persénlichen Account hinterlegen.
Wenn Sie einen Account in der Einstellung ,,[Global]* speichern, dann verwenden alle Benutzer denselben
Account.

Zuordnung der Felder
Die Zuordnung der Felder, die vom Webbrowser zuriickgeliefert werden zu den Zielfeldern in Meffert
Recruiter funktioniert analog zur Feldzuordnung beim CVlizer (siehe 3.6.4 auf Seite 18).

Besonderheit bei den Datenfeldern aus sozialen Netzwerken:
Der Aufbau der Profilseiten wird von den Anbietern (Xing und LinkedIn) 6fters Gberarbeitet. Daher kann es
sein, dass die Importfunktion nicht immer fiir alle Felder Daten liefern kann.

Wir versuchen durch ein kurzfristiges Update der Schablone beim Programmstart eine hohe Aktualitat des
Profilaufbaus zu gewahrleisten.

3.7 Prozess zum Importieren von Lebenslauf-Dokumenten

3.7.1 Lebenslauf 6ffnen

Klicken Sie auf das Symbol ,Offnen CV*, um eine Lebenslaufdatei zu 6ffnen. Es werden PDF- und Word-
Dokumente untersttzt.

Die gedffnete Lebenslaufdatei wird im rechten Vorschaufenster angezeigt (vgl. 3.7.2). Das Vorschaufenster
besitzt eine eigene Symbolleiste zum Navigieren im Dokument.

Um die Daten aus dem Lebenslauf auszulesen, haben Sie zwei Moglichkeiten:
Parsen (iber den Online-Dienst
Kopieren der Textdaten mit der Maus oder Tastatur

3.7.2 Der Bereich ,,CV-Datei*

Dieser Bereich zeigt die Lebenslaufdatei an, die Sie tiber den Befehl ,Offnen CV* geéffnet haben.
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Das Fenster enthalt eine Symbolleiste:

 MouseModus: %3+ 10 9 O O & % & | D+
' - X %

Uber die Symbole kdnnen Sie durch ein mehrseitiges Dokument navigieren und einen Zoomfaktor
einstellen. Es gibt mehrere Maus-Modi um die Ansicht des Dokuments anzupassen.
Die Ansicht hat keinen Einfluss auf das Parsen der Daten.

Wenn Sie den Inhalt des Lebenslaufs nicht (iber den Online-Service auslesen machten, missen Sie die
Daten manuell aus dem Lebenslauf auslesen und in die einzelnen Datenbereiche ,,Persénliche Daten”,

~Ausbildung” usw. zuordnen.

Die folgende Erlauterung beschreibt das manuelle Zuordnen der Daten. Sie konnen diese Beschreibung
liberspringen und direkt mit Punkt 3.7.3 fortfahren, wenn Sie online parsen.

Verwenden Sie den Mausmodus ,,Regionauswahl”, um mit der Maus einzelne Bereiche zu markieren und
deren Inhalt festzulegen.
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Im obigen Beispiel wurde der Adressbereich mit der Maus ausgewahlt, indem ein Rahmen gezogen
wurde. AnschlieBend 6ffnet sich automatisch das Kontextmend, in dem Sie den Textbereich zu einem
Datenbereich zuordnen kénnen. In dem Beispiel wurde der Bereich ,,Personliche Daten” gewahlt.

Danach sind die Textdaten im Bereich ,,Roh-Daten” im Registerblatt ,,Region-Daten” verfligbar und kénnen
von dort per Copy & Paste oder Drag & Drop in die Datenfelder (ibertragen werden.

Roh-Daten

Sonja LEDERER

SAMNGERGASSE 3/3/11

A-1110 WIEN

geboren am 04,07, 1972 in Wien,

geschieden, 2 Kinder im Alter von 12 und 7 Jahren

Region-Daten mm Freie Texteingabe m

Sie kdnnen im Bereich ,,Roh-Daten” auch Text markieren und das Kontextmenii (mit rechtem Mausklick)
6ffnen, um den markierten Text einem Feld zuzuordnen.

Wenn Sie das Foto iibernehmen mdéchten, markieren Sie dieses (am besten in einer vergroBerten
Darstellung) im Lebenslauf als ,,Foto”. Danach ist es im Bereich ,Roh-Daten” im Register ,,Foto”
verfligbar und kann von dort in die rechten Datenspalte (ibernommen werden.

Das Register ,,Gesamter Text” enthalt immer automatisch den kompletten Textinhalt einer
Lebenslaufdatei, nachdem Sie diese gedffnet haben — auch ohne Online-Parsing.
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Roh-Daten

LEBEENSLAUF -
Sonja LEDERER
SANGERGASSE 3/8/11 H
A-1110 WIEN Telefon: 1234567

Maobil: 0650/21 54 160

E-Mail: solederer@tele?. at

geboren am 04,07, 1972 in Wien,

geschieden, 2 Kinder im Alter von 12 und 7 Jahren

SCHUL- U, BERUFSAUSEILDUMG:

1978 - 1982 Volksschule Engerthstrasse, 1020 Wien

1982 - 1986 Bundesrealgymnasium fir Madchen, Kl. Sperlgasse, 1020 Wien

1986 - 1990 Modefachschule Michlbeuern, 1090 Wien, mit abgeschlossener Gesellenpriifung
BERUFSPRAXIS:

Region-Daten m Gesamter Text |[[ER=ERI=A= 0 m

Verwenden Sie das Registerblatt ,,Freie Texteingabe®, um z.B. einen Textblock hineinzukopieren und
diesen zu bearbeiten, bevor Sie Teile daraus in die Datenfelder kopieren.

Im Registerblatt ,,Bericht” kdnnen Sie auf Knopfdruck einen Bericht der verarbeiteten Daten erzeugen und
diesen im Feld Notizen speichern.

3.7.3 Online-Parsen von Lebensldufen

Uber das Online-Parsing ersparen Sie sich das manuelle Auslesen der Daten, wie in Punkt 3.7.2
beschrieben. Es kann aber moglicherweise sinnvoll sein, einige Elemente der manuellen Vorgehensweise
ebenfalls zu verwenden, wenn z.B. die vom Online-Dienst zurlickgegebenen Daten nicht zufriedenstellend
geliefert werden konnten.

Wie in den Erlauterungen (vgl. Punkt 1) bereits erwédhnt, stehen folgende Parsing-Optionen zur Verfligung,
um die Textdaten aus einer Lebenslaufdatei zu extrahieren:

- Vollstandiges Parsen iiber den Online-Service der Firma JoinVision
- Medium-Parsen (iber den Online-Service
- Kurz-Parsen tber den Online-Service

Voraussetzung ist ein Account, den Sie in den Einstellungen hinterlegen missen (vgl. 0).
Wenn Sie noch keinen Vertrag mit dem Provider ,,JoinVision GmbH* geschlossen haben und einen

Testaccount wiinschen, nehmen Sie bitte mit Meffert Software Kontakt auf.

Klicken Sie auf das Symbol ,Parsen (€)“, um den folgenden Parsing-Dialog zu 6ffnen:

P o CV-Analyse durch Web-Service ff’fmeffert
A CVparser
) Medium () Basis
Sprache Deutsch -

| Datei auf Parsing-Service speichern

oK | | Abbrechen

Im Parsing-Dialog wahlen Sie zunachst den gewiinschten Umfang der zuriickzuliefernden Daten. Der
Online-Service bietet drei verschiedene Lieferumfange.
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Als Sprache stellen Sie hier die Sprache des zu parsenden Lebenslaufs ein. Der Dialog ist mit der
Sprache, die Sie in den Einstellungen gewéahlt haben, vorbelegt. Der Lebenslauf wird auf dem Parsing-
Server mit der hier eingestellten Sprache geparst.

Aktivieren Sie ,Datei auf Parsing-Server speichern“ nur dann, wenn Sie wiinschen, dass die an den
Online-Service gesendete Lebenslaufdatei dort verbleiben soll, so dass Sie mit lhren Zugangsdaten, die Sie
von der JoinVision GmbH erhalten, liber das dort angebotene WebFrontend wieder darauf zugreifen
kdnnen.

Ist diese Option deaktiviert, wird die Datei nach dem Parsing sofort wieder geléscht.
Klicken Sie auf OK, um den Parsingvorgang zu starten.

Nach dem Parsing werden die rechten Datenfelder mit den zuriickgelieferten Werten befillt.

Die Erkennung des Textes und die Zuordnung zu den Feldern erfolgt durch den Online-Service. Nicht alle
Lebenslaufe konnen erfolgreich ausgelesen werden. Wenn Sie Fragen zum Ergebnis des Online-Dienstes
haben, wenden Sie sich bitte direkt mit der entsprechenden problematischen Lebenslaufdatei an die
JoinVision GmbH. Das Unternehmen ist bemtiht, den Onlinedienst stetig zu verbessern und ist fiir
kritische Lebenslaufdateien dankbar.

Die nach dem Parsing angezeigten Felder konnen nun manuell bearbeitet werden. Verwenden Sie auch
die Maus, um per Drag & Drop Feldwerte einfach zu verschieben.

3.7.4 Bearbeiten der Textdaten

Nach dem Online-Parsen oder bei der manuellen Auslese der Textdaten aus dem Lebenslauf haben Sie
die Méglichkeit, die Daten zu bearbeiten und Zuordnungen in Wertetabellen anzupassen, damit eine
optimale Codierung des Kandidaten geméaB lhren standardmaBigen Katalogeintragen erfolgt.

Das Bearbeiten der Lebenslaufdaten findet im Anwendungsfenster und den einzelnen Datenbereichen
statt, die nachfolgend erlautert werden.

Zur Bearbeitung der Daten verwenden Sie Maus und Tastatur, um Werte einzugeben oder zu
Uberschreiben. Text kann mit der Maus auf einfache Weise per Drag & Drop verschoben werden.
Verwenden Sie auch das Kontextmeni (rechter Mausklick), um Werte zu bestimmten Feldern zuzuordnen.

Wenn Sie den Online-Parsing-Service genutzt haben (vgl. 3.7.2), sind die rechten Felder bereits mit den
erkannten und zuriickgelieferten Daten befiillt. Andernfalls missen Sie manuell die Daten aus dem
Lebenslauf extrahieren (vgl. 3.7.2).

3.7.5 Der Datenbereich

Der Datenbereich ist auf die Registerkarten , Personliche Daten”, ,Ausbildung”, ,Werdegang/Projekte”,
~Sprachen”, ,Merkmale“ und ,,Dokumente” verteilt. Die hinteren Registerkarten mit den Detaildaten zu
einer Person sind erst aktiv, wenn die Stammdaten auf der ersten Karte ,,Personliche Daten” gespeichert
wurden.

Mit dem CVparser konnen neue Personendatensatze erzeugt oder bestehende Daten aktualisiert werden.
Uber die Optionsauswahl ,Neu“ bzw. , Bearbeiten” legen Sie dies fest. Der Button , Dublette priifen” zeigt
bestehende Datensatze an und erlaubt, einen bereits vorhandenen Datensatz fiir eine Aktualisierung
auszuwahlen. Damit Dubletten angezeigt werden kénnen, muss in der editierbaren rechten Feldspalte
wenigstens ein Nachname eingegeben sein.
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'8 — B
y Dubletten prifen . m‘ & W - E@ﬂ
[ Muster #m
Machname & | Titel Geschl... | Geburtstag Geburtsort Mationalitit Familienstand | Kinder
> _-____-Iﬁ
Vorname Neu  Mustermann deutsch
4 | Il I
| CK. | | Abbrechen |

Die Felder und Werte, die fiir die Dublettensuche verwendet werden, sind in der Spalteniiberschrift der
Tabelle angekreuzt. Sie konnen diese Felder deselektieren, um den Filter grober zu formulieren und mehr
Treffer zu finden. Mit OK bestatigen Sie die ausgewahlte Zeile als den zu aktualisierenden Datensatz;
dieser wird dann in die linke Feldspalte des Datenbereichs geladen und ist dort schreibgeschiitzt.

Die schreibgeschiitzten Felder in der linken Spalte zeigen die bestehenden Daten an, die in Meffert
Recruiter bereits gespeichert sind.

Py

% Hauptangaben
Foto - T %

o
‘orname Vorname Meu Dieter
Nachname Mustermann Mustermann
Weiterer Name |
Titel -
Geschlecht manmich mannlich -
Komm. Sprache Deutsch -
Anrede Herr Herrn
Briefanrede Sehr geehrter Herr Mustermann Sehr geehrter Herr Mustermann
Gahiretan — -

Um Daten zu aktualisieren, miissen diese in den hellen Feldern in der rechten Spalte eingetragen werden.
Die Felder, die angekreuzt sind, werden beim Klicken auf den Button ,Speichern” in die Datenbank
Ubertragen und tberschreiben den bereits vorhandenen Feldinhalt. Nicht angekreuzte Felder werden nicht
in die Datenbank gespeichert.

Die Daten sind fiir eine bessere Ubersichtlichkeit zu Themengruppen zusammengefasst, die Sie auf- und
zuklappen konnen. Im nachfolgenden Screenshot sind die Hauptdaten zugeklappt worden.
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INeu O Bearbeiten Dubletten priifen |T| | Speichern
__ bt E—

% Firma
Firma |}
#  Tatigkeit
Bereich i}
Teilbereich ]
Position |} -
Tatigkeit ] -
Funktion I -~

Der Bereich Firma ist, wie in Meffert Recruiter auch, die aktuelle Firma, bei der die Person zurzeit
beschaftigt ist. Es handelt sich hierbei um einen Verweis auf einen Firmendatensatz.
Uber den Klick auf den Button mit den 3 Punkten wird der Dialog zur Firmenauswahl angezeigt.

0 — L B
% Firmen H—E & W @Eﬂ
/Qt Firmenauswahl ;"ﬂMeffert
. CVReader
Firmenname beginnt mit:
Meue Firma xyz GmbH | Suchen |
%  Bearbeiten
Firma Meue Firma xyz GmbH I
Firmenzusatz
Strasse
PLZ
Crt
Land -
Webseite
Einfligen
l
Firma Firmenzusatz | Strasse PLZ Ort Land Webseite Telefan Telefax
Abbrechen
A

Im Bereich , Bearbeiten ist es maglich, einen neuen Firmendatensatz anzulegen oder einen bestehenden
zU bearbeiten.

Felder, die auf eine Wertetabelle basieren und keinen Freitext erlauben, werden rot markiert, wenn der
eingetragene Wert nicht zu einem vorhandenen Wertetabellen-Wert passt.

O -
|| Abteilungsleiterin _—
[F] | Angestellte u. Fiihrungskrafte o

In einem solchen Fall haben Sie tiber den kleinen Pfeil die Moglichkeit, einen passenden vorhandenen
Begriff aus der Wertetabelle auszuwahlen.
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Abteilungsleiterin

ABR Leiter {Tontrégerbereich)
Abteilungsleiter
Abteilungsleiter
Accountant/Buchhalter
Allgemeine Industrie
Anwendunagsberater

[ -

m»

Sofern Sie die Berechtigung besitzen, den Inhalt der betreffenden Wertetabelle zu bearbeiten, kdnnen Sie
den neuen Wert auch der Wertetabelle hinzufligen oder bestehende Eintrage bearbeiten. Klicken Sie

hierzu auf den Button mit den 3 Punkten.

(a— = ~
B Wertedaten e 5) o
2=  Funktionen fﬁ'fMeffert
.- CVReader
code [@
Funktion  Allgemeine Industrie Abteilungsleiterin I
| Enfigen || Edt
[ | code 4 | Funktion 'y -
>4 Agencrepdustie 8
Al Geschaftsfihrung/NVorstand
A10000 Top Ebene
A11000 Sonstige Alleingeschaftsfithrer
A12000 Geschaftsfiihrender Gesellschafter/Inhaber
413000 Kaufmannischer Geschaftsfithrer orstand
H
A14000 Technischer Geschaftsfuher/Vorstand
A15000 GeschaftsfihrerVorstand Absatz
A16000 GeschaftsflihrerVorstand Personal -
Auswahlen | | Abbrechen
) - A

Dieser Dialog zeigt oben links die vorhandenen Daten der markierten Zeile an, und im rechten Bereich
kénnen die Werte bearbeitet werden.

Mit dem Button , Einfligen” wird ein neuer Eintrag in der Wertetabelle erzeugt; der Button , Edit"
aktualisiert die markierte Zeile mit den Werten, die hier rechts oben eingeben wurden.

Personliche Daten miissen als erstes gespeichert werden, bevor die nachfolgend beschriebenen
Detaildaten bearbeitet werden konnen. Klicken Sie hierzu auf den Button ,,Speichern” rechts oben.

Wenn einige Felder noch rot markiert sind, erhalten Sie beim Speichern den Hinweis, dass nicht alle
Daten richtig sind. Sie kdnnen dann ohne die fehlerhaften Daten speichern oder das Speichern abbrechen
und die Daten korrigieren.
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3.7.6 Ausbildungsdaten

PR = Vierdegang Projekie | Sprachen | Merkmale | Dokumene

Vorhanden: 1 Meu Y Geparste |Iles Einfﬂge|
Von Bis Ausbildung 1 I Von Bis Ausbil... &g

& 1978 1932 Valkssc...

& 1986 1990 Modef...

% 2005-4 WHS 11...

% 2005-3 20074 private...

& 2006-4... 2006-6-2 Aushild... i

k0
Von (TM/I) 1982
Bis (T/M/2) 1986
Aushildung Bundesrealgymnasium fiir Madchen, Kl, Sper
Ausbildungsart | Algemeinbildenden Héhere Schule  + -
Farhrichtinn =1 -

Wie Sie aus Meffert Recruiter heraus sicher schon kennen, konnen zu jedem Kandidaten eine beliebige
Anzahl von Ausbildungsdatensatzen erfasst werden. Deshalb werden die vom Online-Parser
zurlickgelieferten Ausbildungen rechts als Liste dargestellt. Die rot markierten Zeilen weisen auf einen
Handlungsbedarf hin; meistens muss ein Eintrag aus einer Wertetabelle zugeordnet werden. Wenn Sie die
Daten schnell und ohne Eingriff importieren mochten, verwenden Sie die Funktion ,Alles speichern” (vgl.
3.7.11).

Zur Bearbeitung eines einzelnen Ausbildungsdatensatzes markieren Sie in der rechten Liste die
betreffende Zeile. Sie sehen dann die einzelnen Felder in der Maske unterhalb der Liste und kdnnen diese
dort nach Bedarf editieren.

Wenn alle Eintrage korrekt sind, klicken Sie auf ,Alles einfiigen” rechts oben, um die Datenséatze in die
Datenbank zu tibertragen. Wenn Sie darauf klicken und noch einige Eintrage rot markiert, also nicht
korrigiert, sind, werden nur die korrekten Felder lbernommen.

Wenn Sie ein bestehendes Profil eines Kandidaten aktualisieren, sehen Sie die bereits vorhandenen
Ausbildungsdatensatze in der linken Tabelle aufgelistet. Sie konnen hier ebenfalls eine Zeile markieren
und die Daten durch Klicken auf den Button , Edit" von rechts Gbernehmen.

Mit dem Button ,Einfiigen” unterhalb der Ausbildungsfelder erzeugen Sie aus den Parsing-Daten einen

neuen Ausbildungsdatensatz in der Datenbank. Mit ,Edit" aktualisieren Sie einen links ausgewahlten,
bestehenden Ausbildungsdatensatz.
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3.7.7 Werdegang/Projekte

B Personliche Daten | ® Aushildung  [EESRUTEG e gl s dii= o
Vorhanden: I MNeu [ Geparste lles einflige

(3 F

Von Bis Kurzhesc... 1 Von Bis Kurzbe. .. )

> [l 00+ I
© movets 20w, sTOUE..

2 EDJb2d

Von (T/M/1) 10 1990

Bis (T/M/J) n 3 2003
Kurzbeschreibung WOHLLEB RAHMEM KG, GroBhandel f, Bilderr
Vart e
Firma =l

ILEEN N[N N N RN Pl

Analog zu den Ausbildungsdatensatzen werden auch Werdegangsdatenséatze als Liste angezeigt. Der
Parser liefert sowohl Projekte als auch den beruflichen Werdegang zurlick, der als ,Werdegang" in Meffert
Recruiter gespeichert werden kann.

Die Bearbeitung der einzelnen Datensatzen entspricht der Bearbeitung von Ausbildungsdatensatzen (vgl.
3.7.6).

3.7.8 Sprachen
B Personliche Daten | ™ Aushbildung | ™ Werdegang/Projekte |Ssgluyl=yl
Vorhanden: (71 Meu ) Geparste lles einflige

Sprache Level 1 [ 0 | Sprache Level 1
> + e
% Englisch

o

Sprache Deutsch -
Level -

Laschen Einfiigen | | Edit

Die Sprachen in Meffert Recruiter sind eine Auflistung von Wertepaaren, bestehend aus Sprache + Level,
wobei der Level auch leer bleiben darf.

Da Sie die vom Online-Parser gelieferten Sprachlevel in den Einstellungen (vgl. 0) bereits richtig
zugeordnet haben, werden die Level in der Regel auch korrekt erkannt und angezeigt.
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Hier besteht die Moglichkeit, dem Kandidaten neue Sprachkenntnisse hinzuzufligen oder bestehende zu
aktualisieren. Die Vorgehensweise entspricht der wie bei den Ausbildungsdaten (vgl. 3.7.6).

3.7.9 Merkmale
merkmale [T

Geparste: | Versuchen automatisch zu setzen |
" 10 |code Mame Quelle =
o/ v
% navis MS Dynamics MAY (Navision) Werdegang-Skill
*  busi Sachbearbeitung Werdegang-aktivititsbereich
#  advi Beratung Werdegang-aktivititshereich
% retai Einzelhandel Werdegang-Aktivititsbereich
& tele Telekommunikation & Mobilsys... Werdegang-aktivititsbereich hl
les zuriicksetze Alles speichern |
Kenntnisse Assessment Circle Electronics4 General Skills

- =1 I - =1 7
-+ Wert Level o Wert | Level & @& Wert Level -+ Wert Level

> - S

¥ Pers...

¥ Oral...
Soft-Kenntnisse Computer Sdence Automation o Table 8

- =1 [ - =l 7
-+ Wert Level o Wert | Level & @& Wert Level -+ Wert Level

> -

+ Basic

¥ C++ i
Telecommunications Tools and Applications Benutzerdefiniert 9
r@ Wert | Level &g r@ Wert Level | r@ Wert Level
M. | B

Die Merkmalstabellen sind die Detailtabellen einer Person in Meffert Recruiter, die mehrfach zugeordnet
werden konnen, mit Ausnahme der Sprachen. Hierzu zahlen die standardmaBig mit ,,Kenntnisse”,
LSoftskills” und ,,Merkmalstabelle1 bis 9“ benannten Tabellen auf der Seite Details und Merkmale von
Meffert Recruiter (im Rahmen des Customizing ist es moglich, dass diese Tabellen bei lhnen anders
heiBen).

Der Online-Parser liefert diese Daten lediglich als ,,Skills“ zuriick.

Der Meffert CVparser versucht nun, diese Skills in den Merkmalstabellen zu finden und zuzuordnen.
Haben Sie also beispielsweise die Merkmalstabelle 3, Programmiersprachen” genannt und mit
Programmiersprachen gefiillt, und der Parser liefert Ihnen als Skill ,,Cobol* zuriick, dann wird der Wert
Cobol aus Wertetabelle 3 automatisch erkannt und zugeordnet, wenn Sie den Button ,, Automatisch
erkennen und zuordnen* anklicken.

Die Ubrig bleibenden, nicht zugeordneten Begriffe konnen Uiber diese Ansicht den Wertetabellen
nachtraglich hinzugefuigt werden, wenn Sie das wiinschen. Alternativ kdnnen Sie auch andere, bereits
vorhandene Werte aus den Wertetabellen auswéhlen und zuordnen.

Auf dem Button in der linken oberen Ecke (blauer Kreis mit drei weiBen Punkten) kénnen Sie die
Bearbeitung der Wertetabelle 6ffnen und Begriffe im Katalog erganzen oder bearbeiten.
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Die gesetzten Werte auf der Seite ,,Merkmale" werden erst Glbernommen, wenn Sie auf den Button ,Alles
speichern” rechts oben klicken.

3.7.10 Dokumente
= UerdegangjProjekic | Sprachen | Merkmale [N YRR

Verhanden:
Bezeichn... | Datum Dokument

Bezeichnung Sonja_LedererPhoto
Datum 2011-05-23 17:01:59 -
Dokument Dat... - | ¥:\Meffert CVReader\Soryi [ ---
Dokumentart [} AL
Motizen i = i

Loschen Einfligen || Edit |

Auch das Lebenslaufdokument selbst, aus dem die Daten importiert worden sind, kann als Originalquelle
in der Datenbank gespeichert werden. Wie bei allen anderen Detaildaten auch, kénnen Sie hier einen
bestehenden Dokumentdatensatz bearbeiten oder einen neuen Datensatz anhangen.
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3.7.11 Schnelles Importieren mit , Alles speichern”

- Ny
H Alles speichern l =AY é
Alle Daten in der Datenbank speichern /
=y AlleDateninder _ MiMeffert
.th‘] Bitte, wihlen sie die Datengruppen zum Speichern CVparser
Es wird versucht die Daten laut "Alles Speichern™Einstellungen zu speichern.
Dabei werden alle nicht leere Felder Gbernommen (die Auswahl in Cheddoxen wird ignoriert) und Wertetabellen
werden automatisch erweitert.
V| Werdegang/Projekte | Merkmale
| Ausbildung V| Sprachen | Dokumente
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Uber den Befehl ,Alles speichern“ kdnnen Sie die Umkodierung von Wertetabellen umgehen und einen
geparsten Lebenslauf ohne weitere Uberpriifung sofort in der Datenbank speichern.

Dabei werden Standards angewendet, die Sie in den Einstellungen (vgl. 3.6) festlegen kdnnen.

Sie bendtigen Schreibrechte in den betreffenden Wertetabellen, um diese Funktion ausfiihren zu kdnnen.

Die Funktion ,Alles speichern” wurde fiir Kunden von Meffert Recruiter entwickelt, die nicht auf den
speziellen Inhalt ihrer Wertetabellen Wert legen, sondern die vielmehr an einem ziigigen Importprozess
interessiert sind und dabei akzeptieren, dass die Wertetabellen um die vom Online-Parser
zurlickgelieferten Werte nach und nach erweitert werden.

Wenn Sie sicherstellen mochten, dass nur die in lhren Wertetabellen vorgegebenen Werte zum
Qualifizieren der Kandidaten verwendet werden, dann miissen Sie in den rot markierten Feldern jeweils
einen vorhandenen Wert auswahlen.

3.8 Prozess zum Importieren aus sozialen Netzwerken

Der Prozess zum Importieren von Daten aus sozialen Netzwerken wird in diesem Handbuch am Beispiel
von XING erlautert. Fiir LinkedIn gelten die Erlauterungen analog.

3.8.1 Webbrowser 6ffnen

Klicken Sie auf den Button ,,Offnen” mit dem XING-Symbol, um den WebBrowser auf der rechten Seite
des CVparsers zu 6ffnen. Wenn Sie in den Einstellungen (vgl. 3.6.5) fiir XING ein Benutzerkonto hinterlegt
haben, wird die Anmeldung an XING automatisch durchgefiihrt.

Ist in der linken Datenspalte des CVparsers bereits eine bestehende Person aus Meffert Recruiter geladen,

wird im Browserfenster auch sofort nach Vornamen und Nachnamen gesucht und die Trefferliste
angezeigt, so dass Sie schnell die gesuchte Person in XING finden.

../35



/lIMeffert

consulting software

Sie konnen den CVparser auch aus Meffert Recruiter heraus Uber die Symbolleiste starten. Wenn das
aktuelle Fenster im Recruiter eine gedffnete Person ist, oder eine markierte Person in der Personenliste,
dann wird diese Person sofort in den CVparser geladen.

Damit die Daten importiert werden konnen, muss in XING ein Profil gedffnet sein.

Der CVparser merkt sich intern die Internetadresse des importierten XING-Profils. Wenn Sie spater flir eine
bestehende Person noch einmal das XING-Profil 6ffnen, wird sofort das XING-Profil angezeigt und nicht
mehr die Liste der Personen mit gleichem Namen.

3.8.2 Daten importieren

Der entsprechende Button ,,Daten importieren ist aktiv, wenn der Browser die Daten des sozialen
Netzwerks anzeigt.

Wahrend des Datenimports werden die Felder aus dem XING-Profil gemaB Ihrer Einstellungen ausgelesen
und in der rechten Datenspalte angezeigt. Wie auch beim Parsen von Dokumenten (vgl. 0) haben Sie hier
nun die Méglichkeit, die Feldzuordnungen und die Daten zu verandern, bevor Sie sie endgiiltig in Meffert
Recruiter abspeichern.

Sie konnen die Daten des XING-Profils zum Erfassen neuer Personen als auch zum Aktualisieren
bestehender Personendaten verwenden. Felder, die in Meffert Recruiter gespeichert werden, sind
angekreuzt. Durch Wegnahme der Auswahl wird das Feld nicht in Meffert Recruiter importiert und somit
ein eventuell vorhandener alter Wert nicht iiberschrieben.

4 Schlusswort

Wir haben uns bei der Entwicklung des CVparsers groBe Miihe gegeben, ein leicht erlernbares und leicht
bedienbares User-Interface zu realisieren, das eine einheitliche Schnittstelle aus unterschiedlichen
Datenquellen zu lhrer Recruiter-Datenbank bietet.

Wenn Sie positive oder negative Erfahrungen mit dem CVparser machen, sind wir lhnen dankbar, wenn
Sie uns ein Feedback geben. Durch lhre Erfahrungen aus der Praxis kbnnen wir den CVparser in
zukinftigen Versionen weiter optimieren.

Wir wiinschen lhnen viel SpaB, Erfolg und Zeitersparnis bei der Verwendung des ,Meffert CVparser”.
Herzliche GriBe

Das Team von

Meffert Software GmbH & Co. KG
65205 Wiesbaden



