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Seminarkonzept 
Meffert Recruiter Administration 

Beschreibung 

Das Seminar für Administratoren vermittelt Kenntnisse über wichtige Hintergrundfunktionen 
und -Einstellungen des Meffert Recruiter, der Businesslösung für Personalberatungen, Headhunter, 
Direct Search Consultants und Researcher. 
 
Nach dem Seminar sind Sie in der Lage, die Software in einer Netzwerkumgebung zu installieren und 
die Berechtigungen Ihrer Mitarbeiter zu verwalten. Zentrale Einstellungen, die von allen Benutzern 
verwendet werden (z.B. Vorlagen), können von Ihnen bereitgestellt werden. 
 
Das Seminar vermittelt wertvolle Hintergrundinformationen, die zu einem besseren Verständnis der 
Funktionsweise dieser Datenbankanwendung beitragen und die Sie dazu befähigen, einen stabilen 
Betrieb sicherzustellen.  
 
Die Stunden-Angaben bei den Themen sind ungefähre Angaben. 

Voraussetzungen 

Für dieses Seminar sind gute Windows-Kenntnisse und die Inhalte des Meffert Recruiter 
Anwendertrainings empfehlenswert. 

Mögliche Seminarinhalte (und Zeitbedarf) 

- Die Benutzerverwaltung in Meffert Recruiter  (ca. 1,0 h) 
- Der Wertetabellen-Manager  (ca. 0,5 h) 
- Benutzer- Datenbank- und globale Einstellungen  (ca. 0,5 h) 
- Erstellen von Email- und SMS-Vorlagen  (ca. 0,5 h).  
- Email- und SMS-Konfiguration  (ca. 0,25 h) 
- Einrichten von Blockdefinitionen und Word-Dokumentvorlagen  (ca. 2,0 h) 
- Der Lizenzmanager  (ca. 0,25 h) 
- Das Berechtigungskonzept auf Datensatzebene  (ca. 1,0 h) 

Optionale technische Themen 

- Installation des Meffert Recruiter (Einzelplatz und Netzwerk) 
- Bedeutung der Programm-Dateien und Installationsordner 
- Verfahren bei Updates 
- Datensicherungskonzepte 

Empfohlene Dauer 

1 Tag. Ein Schulungstag umfasst 6 Stunden zuzüglich Pausen. 


