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Seminarkonzept 
Meffert Recruiter Kurzeinführung (3 Stunden online) 

Beschreibung 

Meffert Recruiter ist die Businesslösung für Personalberater, Headhunter, Direct Search Consultants, Researcher 
und alle Unternehmen, die ein eigenes Personal-Recruiting betreiben. 
 
In der dreistündigen Kurzeinführung erläutern wir den Benutzern einige Grundfunktionen von Meffert Recruiter. 
Diese Mini-Schulung vermittelt die wichtigsten Handgriffe für die tägliche Arbeit mit Meffert Recruiter und stellt 
ein einheitliches Basiswissen und eine einheitliche Dateneingabe im Unternehmen sicher. 
 
Die Schulung hat bei diesem Themenumfang überwiegend Präsentations-Charakter. 
Wenn Sie mehr Zeit für praktische Übungen wünschen, empfehlen wir ein eintägiges oder zweitägiges Anwender-
Training. 
 
Wir richten uns beim Zeitbedarf und Umfang der Themen gerne nach Ihrem Bedarf. 
Die Stunden-Angaben bei den Themen sind ungefähre Angaben. 

Voraussetzungen 

Für diese Schulung sollten Windows-Kenntnisse vorhanden sein. 

Seminarinhalte  

- Dokumentationen und Informationsquellen 
- Kandidatenverwaltung, Firmen und Projekte/Stellen 
- Wertetabellen 
- Einfache Suchfunktionen 
- Zielfirmen- und Kandidatenstatus 
- Kommunikation (Aktivitäten, E-Mails senden und importieren, Wiedervorlage) 
- Profile importieren mit dem Meffert CVparser 
- DSGVO-Funktionen mit Datenschutz-freigabe.de (sofern das Produkt vorhanden ist) 
- Dokumente extern freigeben mit Meffert file eXchange (sofern das Produkt vorhanden ist) 

Dauer 

3 Stunden. 
 
 
 
 

Weiterführende Themen können nach Bedarf (auch stundenweise) gebucht werden, wie z.B. 
- Benutzer- und Systemeinstellungen 
- Erstellen von Vorlagen für E-Mail, SMS und WhatsApp 
- Dokumentvorlagen für Microsoft Word 
- Benutzer- und Rechteverwaltung / Berechtigungen auf Datensatzebene 
- Weitere Administrationsfunktionen 


