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2 Einleitung 
 

2.1 Vorwort 

 
Vielen Dank für den Kauf der Software Meffert Recruiter.  
 
Meffert Recruiter ist die ideale Software für alle Personalberatungen, Headhunter, Searcher und 
Outplacementberatungen, die Ihren täglichen Arbeitsablauf spürbar unterstützen wird.  
Mit Meffert Recruiter verwalten Sie effektiv und effizient, im Büro oder unterwegs, Ihre Firmendaten (Kunden und 
Zielfirmen), Personendaten (Kandidaten, Bewerber, Mitarbeiter), Kontakte, Dokumente und Projektinformationen 
in überschaubaren und komfortablen Masken. Neben den herausragenden Adressenverwaltungs-Funktionen 
bietet die Software zahlreiche Features speziell für Personalberatungen, wie z.B. Targetlisten, Searchlisten, Job-
Tracking, Ausbildungsdaten, beruflicher Werdegang, Dokumentenverwaltung und vieles mehr. 
 
Das Produkt integriert sich in das Softwarepaket Microsoft Office®. Auf Knopfdruck erstellen Sie Einzelbriefe, 
Serienbriefe, einzelne oder Serien-E-Mails, sowie aussagekräftige Listen. Aktivitäten können als Termin oder als 
Aufgabe an Outlook übergeben werden und so z.B. mit mobilen Geräten (Smartphones, Tablets usw.) 
synchronisiert werden. 
 
Das relationale Datenmodell und die komfortablen Bildschirmmasken ermöglichen auf einfache und 
anschauliche Weise die Verknüpfung von beliebig vielen Personen zu Firmen und Projekten.  
Eine Adresse, die einmal gespeichert wurde, muss nicht wieder von Hand eingegeben werden, da Meffert 
Recruiter die Daten an fast jede andere Windows Anwendung direkt weitergeben kann. Speziell für die 
Zusammenarbeit mit Microsoft Word® stellt das Programm eine ausgezeichnete Schnittstelle zur Verfügung. 
 
Die umfangreichen Selektionsmöglichkeiten und die Automatisierung von Briefen machen den Meffert Recruiter 
zu einem wertvollen und zuverlässigen Werkzeug in Ihrem Büro.  
Eine professionelle Benutzerverwaltung schützt Ihre Daten sicher vor fremdem Zugriff. Der Meffert Recruiter stellt 
mit seinem Standardrepertoire von Funktionen ein umfangreiches, sehr leicht zu erlernendes Hilfsmittel dar. 
 

2.2 Typographie 

 
Die folgende Typographie findet in dieser Dokumentation Anwendung: 
  
ESC    Tasten der Tastatur werden fett kursiv dargestellt  
<OK>    Der Verweis auf Schaltflächen wird fett in eckigen Klammern dargestellt  
DATEI BEENDEN  Menübefehle werden mit Großbuchstaben dargestellt 
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3 Wichtige Hinweise 
 

3.1 Software-Service 

 
Als Kunde erhalten Sie von uns selbstverständlich Unterstützung. Programmfehler, die innerhalb der 
Gewährleistungsfrist auftreten, werden von uns kostenlos behoben. Darüber hinaus entwickeln wir das Produkt 
ständig weiter. Sie profitieren von diesen Erweiterungen, wenn Sie einen Wartungsvertrag abschließen. 
 

3.2 Wartungsvertrag 

 
Wir empfehlen den Abschluss eines Wartungsvertrages. Durch einen Software-Wartungsvertrag erhalten Sie 
folgende Leistungen: 

�ƒ kostenfreie Nutzung der Hotline von Meffert 

�ƒ kostenfreie Software-Updates gemäß unserer Allgemeinen Geschäftsbedingungen, die Ihnen vorliegen (siehe 
Setup oder Vertragsunterlagen) 

�ƒ Gewährleistung für Mängel auch nach Ablauf der Gewährleistungsfrist 

 
Wartungskunden erhalten eine Hotline-Telefonnummer, unter der in einer festgelegten Zeit ein Ansprechpartner 
zur Verfügung steht. 
 

3.3 Weitere Dienstleistungen 

 
Gerne bieten wir Ihnen auch die folgenden zusätzlichen Leistungen an: 

�ƒ Unterstützung bei der Installation von Meffert Recruiter 

�ƒ Implementierung des Produktes in Ihrem Unternehmen 

�ƒ Planung und Durchführung von Schulungen 

�ƒ Individuelle Anpassungen von Meffert Recruiter 

�ƒ Entwicklung von Vorlagen und Programmierung von Serienbriefen 

�ƒ Datenimport aus anderen Anwendungen 
  
























































































































































































































































































































