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1 Vorwort

1.1 Was ist Meffert file eXchange (FEX)

Meffert file eXchange, im Folgenden mit FEX bezeichnet, bietet Ihnen die Moglichkeit, Dokumente
datenschutzkonform mit externen Personen (z.B. Ihren Kunden) zu teilen.

Mit FEX erteilen Sie lhren Kunden (iber eine browserbasierte Software direkten Zugriff auf Dokumente, die in
Ihrer E-Recruiting-Datenbank gespeichert und entsprechend freigegeben sind.

Uber einen Freigabelink (URL) erhalt der Kunde Zugriff auf die Webseite mit den freigegebenen Dokumenten.
Welche Dokumente er dort sieht, steuern Sie mit den Dokumentfreigaben am Dokument.

Das WebFrontend wird optisch an Ihr Corporate Design angepasst.

FEX ist in allen Software-Miet-Paketen bereits enthalten. Kunden, die nur einzelne Software-Lizenzen von Meffert
besitzen oder die Meffert Software kauflich erworben haben, kénnen FEX optional zubuchen oder in ein Software-
Miet-Paket wechseln.

1.2 Funktionen und Vorteile von Meffert file eXchange
Folgende Vorteile bietet Innen Meffert file eXchange (FEX):

Sensible Dokumente wie z.B. CVs, Dossiers, Exposés, vertrauliche Berichte, Vertrage etc.
brauchen nicht mehr per E-Mail versendet zu werden, um sie den Kunden zu prasentieren.

Der externe User meldet sich mit personlichen Zugangsdaten an,
damit Sie die Kontrolle (iber Ihre Daten behalten.

Der Zugriff auf die Dokumente erfolgt (iber eine verschlisselte Verbindung.

Integration in Meffert Recruiter® und Meffert WebRecruiter®
Die Freigabe von Dokumenten kann jederzeit beendet, befristet oder verlangert werden.

Fir den Zugriff auf die Dokumente benétigt der externe Benutzer lediglich einen Freigabelink (URL) und
seine Zugangsdaten. Durch die Integration in die E-Mail-Funktion von Meffert werden die Links
automatisch in den Mailtext eingetragen.

Der Freigabelink (URL) kann fiir einzelne Dokumente, fiir einzelne Personen oder auf Ebene von
Projekten erstellt werden.

Sie konnen nachvollziehen, wann der Kunde auf die Dokumente zugegriffen hat.

Kunden konnen auf die Dokumente online direkt ein Feedback geben.

1.3 Was ist Meffert file eXchange NICHT

Meffert file eXchange ist ausschlieBlich fiir das Teilen von Dokumenten (Dateien) vorgesehen. Es kénnen mit FEX
keine Daten aus lhrer Datenbank geteilt werden.

Wenn Sie wiinschen, dass lhre Kunden (iber ein WebFrontend mit einem einzigen Login/Link auf alle laufenden
Projekte und die dahinterliegenden Kandidaten-Daten inkl. Dokumente zugreifen kdnnen, dann sehen Sie sich
gerne einmal das Modul ,,Kunden-Account” aus der Homepage-Integrations-Software ,,Meffert job eXchange” an.
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2 Begriffs-Erlauterungen

Nachfolgend werden die Begriffe und Schritte erlautert, die fir das externe Teilen von Dokumenten erforderlich
sind.

2.1 Grundeinstellungen

Wenn Sie Meffert file eXchange verwenden, erhalten Sie von Meffert eine Internet-Adresse, tiber die lhre Kunden
Zugriff auf das WebFrontend mit den Dokumenten erhalten. Diese Internet-Adresse legen wir mit lhnen
gemeinsam fest, wenn Sie Meffert file eXchange einsetzen mdchten und stellen ein SSL-Zertifikat bereit, damit
diese Adresse als sichere Seite im Browser erkannt wird.

Damit die FEX-Funktionen in Meffert Recruiter und Meffert WebRecruiter aktiv werden, miissen Sie das Modul in
den globalen Einstellungen ,,Vorgaben" einschalten (Menl Administration / Einstellungen / Vorgaben).

2 Meffert file eXchange
Meffert file eXchange aktivieren True
Meffert file eXchange URL https://freigaben kundendomain.de
Meffert file eXchange Standard Freigabedauer (Tage) 30
Meffert file eXchange Sprache de
1 Shared-Aktivitit durch Mailer erzeugen aktivieren True
Shared-Aktivitit Thema

Die Einstellungen in Meffert Recruiter

Meffert file eXchange

Meffert file eXchange aktivieren v

Meffert file eXchange Standard Freigabedauer (Tage) 30

Meffert file eXchange Sprache de ~
Shared-Aktivitit bei Mailversand erzeugen lassen v

Shared-Aktivitit Thema 1

Meffert file eXchange URL hitps://fex.meffert.de

Die Einstellungen in Meffert WebRecruiter

Klappen Sie den Bereich ,,Meffert file eXchange® auf und setzen Sie die Option ,Meffert file eXchange aktivieren
auf true”. Danach sind die FEX-Funktionen in Meffert Recruiter und Meffert WebRecruiter verfiigbar.

Tragen Sie bitte bei ,Meffert file eXchange URL" die Internetadresse ein, die Sie von Meffert erhalten haben.
Uber diese Internetadresse haben Ihre Kunden Zugriff auf die Dokumente.

Die Internetadresse wird bei Bestellung von Meffert file eXchange mit Ihnen gemeinsam festgelegt. Wir
empfehlen eine Subdomain zu Ihrer bestehenden Hauptdomain, also einen Namen anstelle von ,,www* vor lhrer
Internetadresse, wie z.B. ,sharing.homepage.de”.

In diesen Einstellungen kénnen Sie auch festlegen, wieviel Tage die Dokumente standardmaBig freigegeben sind.
Sie kdnnen spater bei jeder einzelnen Freigabe ein individuelles Ablaufdatum einstellen. Um nicht jedes Mal ein
Datum einstellen zu miissen, kénnen Sie hier einen Standard vorgeben, damit bei jeder Freigabe das
Ablaufdatum mit diesem Wert berechnet und vorgeschlagen wird.

Ilhre Kunden kénnen auf dem WebFrontend die Sprache jederzeit zwischen Deutsch und Englisch wechseln. Hier
konnen Sie die Standardsprache einstellen.

Wenn Sie wiinschen, dass in der E-Recruiting-Software eine Aktivitat erzeugt wird bei den Personen, deren
Dokumente geteilt wurden, dann kénnen Sie in dieser Einstellung die , Shared-Aktivitat“ aktivieren und ein Thema
festlegen, das jede Aktivitat erhalt. Eine Aktivitat bei den empfangenden Personen wird durch das Versenden der
E-Mail mit den Freigabelinks erstellt.

2.2 Externes Benutzerkonto

Mit Blick auf die EU-DSGVO diirfen Sie nie die Kontrolle tiber Ihre Dokumente verlieren, die in Ihrer Datenbank
gespeichert sind.
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Deshalb ist es erforderlich, Inrem Kunden oder jedem anderen externen Benutzer ein Benutzerkonto, bestehend
aus E-Mail-Adresse und Passwort, zur Verfligung zu stellen. Ein externer Benutzer kann jede in Ihrer Datenbank
angelegte Person sein.

Das Benutzerkonto kénnen Sie direkt aus Meffert Recruiter heraus erledigen und verwalten.
Offnen Sie die betreffende Person und wechseln Sie auf den Tab ,Meffert file eXchange*.

Anmerkung: Der Tab , Meffert file eXchange” kann auch anders heiBen. Wenn Sie z.B. die Homepage-Integration
»Meffert job eXchange* verwenden, um direkt aus Ihrer E-Recruiting-Datenbank heraus Stellenangebote auf Ihrer
Homepage zu veroffentlichen oder ein Online-Bewerberformular angebunden haben, dann heiBt der Tab ,,Meffert
job eXchange" oder tragt einen von lhnen selbst eingestellten Namen.

s#  Dashboard w - Personenliste | u# Person

@ Max Mustermann, Muster GmbH

Person | ®Detailinfos | ®Properties  #Ziele | #Werdegang  ®Aktivitdten | ®Projekte | ®Dokumentg

Meine file eXchange PMNotizen

Meffert Talent Cockpit/Meffert file eXchange (FEX)

Online-Benutzerkonto

E i Aktives Benutzerkonto vorhanden. Benutzername:

max@mustermann.de

Benutzerkonto verwalten

Benutzerkonto loschan.

Externes Benutzerkonto in Meffert Recruiter fiir eine Person erstellen

Klicken Sie auf ,Benutzerkonto verwalten”, um ein Benutzerkonto zu erstellen oder ein bestehendes Konto zu
bearbeiten.

w Bestehendes Benutzerkonto bearbeiten X

Username/E-Maik |max@mustcrmann.de

Passwort: -

Passwort Wdhlg:  [r++++

Kontoart: [Firmenansprechpartner-Konto v
I Konto gespentt
I Passwort bei Neueingabe sichtbar

OK Abbrechen

Benutzername, Passwort und Kontotyp festlegen in Meffert Recruiter

Als Benutzername wird die E-Mailadresse der Person vorgeschlagen. Sie kdnnen auch einen anderen
Benutzernamen vergeben.

Das Passwort wird geschiitzt dargestellt und muss deshalb zweimal eingegeben werden, um Tippfehler
auszuschlieBen. Wenn Sie ,,Passwort bei Neueingabe sichtbar” anklicken, kdnnen Sie ein neues Passwort
vergeben, ohne dass Sie es zweimal eingeben missen.

Hier kdnnen Sie auch ohne Kenntnis des alten Passworts jederzeit ein neues Passwort fiir [hren Kunden
vergeben.

Als Kontoart verwenden Sie bitte ,,Firmenansprechpartner-Konto“.

Verwenden Sie die Option ,Konto gesperrt”, um einem externen Benutzer den Zugriff auf die Internetseite zu
sperren. Solange das Konto gesperrt ist, kann er sich nicht mehr anmelden. Damit sind auch alle erhaltenen
Freigabelinks nicht mehr aufrufbar. Die Sperre kénnen Sie jederzeit wieder aufheben.

Wenn Sie das Benutzerkonto nicht mehr bendétigen, kdnnen Sie es l6schen.
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In den Personenlisten konnen Sie die Spalte ,,Account” einblenden, um zu sehen, ob die Personen ein aktives
Benutzerkonto haben.

| Dsshboard | w Persanenliste

7 . & N h
@ Ppersonenliste |mustermann & Vallorzuhe.
» Selektion verfeinern Namenssuche nach ‘mustermann’

Nachname ‘Acmunt ‘ Wohnort Anrede Alter |Firma Vorname ‘Firmaort
Mustermann | B Hermn Joachim
Mustermann B Ratingen Herm 49 Markus

" Mustermann | B max@musterman... Hallo 20 Muster GmbH Max Wiesbaden
Mustermann | B Hessfeld Herrn 57 Michael
Mustermann B Herrn 40 Werner

Die Spalte ,,Account” in den Personenlisten von Meffert Recruiter

Auch in der browserbasierten Software , Meffert WebRecruiter” ist es moglich, das Benutzerkonto fiir Personen
anzulegen:

@ Dashboard B Ubersicht Person Details Merkmale Aktivitaten Projekte Dokumente Notizen WebAccount

L:l Wiedervorlageliste

Aktivititen <
@ Personen v

Personenformular 6ffnen

@ Max Mustermann

Externes Benutzerkonto in Meffert WebRecruiter fiir eine Person erstellen

Online-Benutzerkonto:

® Benutzerkonto

Benutzername:

max.mustermann@web.de

Passwort:

Kontotyp:

Firmenansprechpartner-Konto e

gesperrt

Account loschen Speichern

Benutzername, Passwort und Kontotyp festlegen in Meffert WebRecruiter

2.3 Der Freigabelink (URL)

Der Zugriff auf die geteilten Dokumente erfolgt iber einen personlichen ,Freigabelink”, den Sie Ihrem Kunden
per E-Mail zusenden. Der Freigabelink ist an diese Person gebunden, und ohne die Zugangsdaten des

Benutzerkontos kann der Freigabelink nicht gedffnet werden. lhre Daten sind deshalb sicher, sollte jemand
Unbefugtes den Freigabelink erhalten.

Die Methode der Freigabelinks kennt man bereits von vielen Cloud-Speichern wie z.B. DropBox, OneDrive,
GoogleDrive, Apple iCloud, Nas-Servern oder vielen anderen Anbietern.

Es gibt drei verschiedene Freigabelinks, die Sie erzeugen kénnen:

1. Dokument-Freigabelink

Wenn Sie fiir einen Kunden nur ein einziges Mal Dokumente freigeben mdchten, erstellen Sie einen
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Dokument-Freigabelink. Dieser Link flihrt den Kunden direkt zu dem oder den freigegebenen
Dokument(en). Ein Dokument-Link kann auf ein oder mehrere Dokumente verweisen.

Wenn Sie spater noch weitere Dokumente freigeben machten, senden Sie dem Kunden einen neuen
Link flir die weiteren Dokumente zu.

2. Personen-Freigabelink

Erzeugen Sie fiir Ihren Kunden einen Personen-Freigabelink, wenn Sie fiir spater hinzukommende
Dokumente bei derselben Person Ihrem Kunden nicht erneut einen Freigabelink zusenden méchten. Der
Kunde kann denselben Freigabelink flir diese Person verwenden und sieht dort immer die aktuell von
lhnen freigegebenen Dokumente. Uber die Dokumentfreigaben kénnen Sie jederzeit Dokumente sichtbar
oder unsichtbar machen sowie einen Zeitablauf einstellen.

3. Projekt-Freigabelink

Mochten Sie einem Kunden mit nur einem einzigen Link die Dokumente mehrerer Kandidaten
zuganglich machen, verwenden Sie einen Projekt-Freigabelink.

Die Dokumente werden zur besseren Ubersicht in einer Baumansicht dargestellt. Unterhalb des Projekts
findet der Kunde zunachst die Namen der Kandidaten, und darunter die Dokumente.

Meffert file eXchange realisiert die Freigabe von Dokumenten und zeigt neben den Dokumenten und den Namen
keine weiteren Daten von Projekten und Personen an.
2.4 Dokumentfreigaben

Mit Dokumentfreigaben legen Sie fiir jedes einzelne Dokument und jeden externen Benutzer fest, ob und bis
wann das Dokument fiir den externen Benutzer sichtbar ist.

Wahrend der Freigabelink nur die Aufruf-Adresse darstellt, regeln Sie mit den Dokumentfreigaben, welche
Dokumente tatsachlich tiber diesen Link sichtbar sind. Die Dokumentfreigaben haben standardmaBig die in den
Einstellungen festgelegte Freigabedauer, die von Ihnen jederzeit gedndert werden kann.

Hinweis: Die Dokumente miissen in der Datenbank gespeichert sein, damit sie extern freigegeben werden
konnen. Ein verknlipftes Dokument, das z.B. auf Laufwerk C: lhrer Festplatte verweist, kann selbstverstandlich
nicht Giber das WebFrontend von extern angezeigt werden.
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3 Workflow

3.1 Dokumente freigeben iiber den Meffert Mailer
Das E-Mail-Programm ,,Meffert Mailer” erledigt die folgenden Aktionen fiir Sie in einem einzigen Schritt:

- Erstellung eines Freigabelinks
- Freigeben von Dokumenten

Offnen Sie die Person, der Sie den Freigabelink zusenden méchten. Sie kénnen auch mehrere Empfanger in der
Personenliste markieren.

Erstellen Sie nun eine E-Mail iiber den E-Mail Button und wéhlen Sie eine passende E-Mail-Vorlage aus. Es wird
empfohlen, fiir das Versenden von Freigabelinks eine individuelle E-Mail-Vorlage zu erstellen, die Sie beim Teilen
von Dokumenten stets verwenden.

Setzen Sie den Cursor an die Stelle im E-Mail-Text, an der der Freigabelink eingefiigt werden soll.

Offnen Sie im E-Mail-Programm das , Einfiigen“-Menii:

0e» - MeffertRecuiter Maier

Optionen Text formatieren Uberprifen Serienmai

o 0
Datei Dokument aus Signatr | Projekte Personen Dokumente | Tabelle Ininebid aus Bid ausDatei Lesezeichen Hyperiink Textfeld  Symbol
anfugen  Datenbank v v Datei einfugen  einfugen enfligen enflgen

Enschiieben Tabel Thustrationen Hyperiinks Text Symbole

Meffert Fie eXchange - FEX

Das Mentiband in Meffert Recruiter

Klicken Sie innerhalb der Gruppe ,Meffert file eXchange” auf den Button Projekte, Personen oder Dokumente,
abhangig davon, fiir welche Ebene Sie einen Freigabelink erzeugen mdchten.

3.1.1 Erzeugen eines Dokument-Freigabelinks

Klicken Sie auf den Button ,,Dokumente”.

W, FEX - Meffert File eXchange - ] X
Personen-Dokumenten-Link

= Dokument + . = ‘

Alles auswahlen Alles abwahlen Freigabe fur alle
Finden

Freigabe-Link:

Baumansicht in FEX: (#) aufgekappt () zugekiappt FEX-Sprache: (#) Deutsch () Englisch Kopieren

https://freigaben o e 1td 3 =dSb'5341-b2 11 44fd 89211055568 168cl= 1ch =94F 22B6F9 48643 1CFI43A 360 3ABDD 368

Abbrechen

Dokument-Freigabelink erstellen in Meffert Recruiter

Im unteren Bereich des Fensters sehen Sie schon den personlichen Link, den der Kunde nutzen wird, um auf die
Dokumente zuzugreifen. Er beinhaltet automatisch lhre Internet-Adresse fiir Meffert file eXchange.

Sie kdnnen einstellen, ob die Baumansicht standardméBig aufgeklappt oder zugeklappt dargestellt werden soll
und welche Sprache im WebFrontend eingestellt sein soll.

Nun fehlt nur noch, dass Sie die Dokumente hinzufiigen, die freigegeben werden sollen.

Klicken Sie dazu auf den Button zum Hinzufiigen Dokumenten links oben.
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#, Dokument-Selektion - o X

” Dokument-Selektion

o | suchbegrifffe): | mustermann Suchen

Filter

* Zuordnung atum |Beze... | Dok otir...| Grobe
Must. 12.0. Die.. |<DB> pdf 5349066
Must. 12.0.. imag.. <DB> png 5782
[ 8> pdf 211998

(Ale)
Personen

L

~ Dateityp

PR PO

(Ale)
pdf

~ Datum

Bis 12.03.202 [e]
~ Dokumentart

(Ale)
(Pauil)

* Datensatz 3 von 3

—c—

Dokument-Freigabelink erstellen in Meffert Recruiter. Hier: Freizugebende Dokumente suchen

Sie sehen nun das Suchfenster und haben Zugriff auf alle gespeicherten Dokumente in lhrer E-Recruiting-
Datenbank. Geben Sie Ihren Suchbegriff ein und klicken auf ,,Suchen®.

Im linken Bereich kdnnen Sie zusatzliche Filter fiir die anzuzeigenden Dokumente festlegen.

Die gefundenen Dokumente werden aufgelistet. Auf der rechten Seite sehen Sie eine Vorschau des jeweils
markierten Dokuments.

Markieren Sie in der Trefferliste ein oder mehrere Dokument(e). Mehrere Dokumente kénnen Sie durch die
Kombination Strg-Taste und Mausklick markieren. Wenn Sie alle freizugebenden Dokumente markiert haben,
klicken Sie auf OK.

W, FEX - Meffert File eXchange - m] X
Personen-Dokumenten-Link
= Dokument + o th .
Alles auswahlen Alles abwahlen Freigabe fir alle...
Finden
]
ar F QA
v 3 Mustermann, Max o)
=] image001.png %) Unsi.. 12.... png SKB | ® Nein o}
3 || Die Nachsten bitte - Ein Erza { |%° Unsi... J2... pdf 207...| ® Nein
Freigabe-Link:
Baumansichtin FEX: (#) aufgeklappt () zugekdappt FEX-Sprache: (8) Deutsch () Englisch " Kopieren
hitps: //freigaben. kundendomain. de /td/?id =d Shh 5341521 1-44fd-89bd-b21 1055268 168c= 1 ch =94F 20B6F 9486 43 1CFI43AIED IABDD I
Abbrechen
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Dokumente freigeben in Meffert Recruiter

Nun Sind die aufgelisteten Dokumente schon mit diesem Freigabelink verkniipft.
Die Dokumente selbst miissen jetzt noch bis zu einem bestimmten Ablaufdatum freigegeben werden.

In der obigen Ansicht ist zu sehen, dass die Dokumente noch keine Freigabe besitzen und unsichtbar sind.
Waren diese Dokumente bereits durch vorheriges Teilen freigegeben, wiirden Sie das in diesem Fenster sofort
erkennen.

Geben Sie die Dokumente nun frei, indem Sie einfach nur einen Haken in die Checkbox setzen.

W, FEX - Meffert File eXchange - a x
Personen-Dokumenten-Link
Dokument + = . *
Alles auswahlen Alles abwahlen Freigabe fir alle.
Finden
(4]
v 3 Mustermann, Max o
<||[F] image001.png © Sich.. 12.. png 5KkB (@ Ia 5l
¥ /||[Z]  Die Nachsten bitte - Bn Erza... {(&) Sich... 12.. pdf 207. ® 1
) Freigabestatus
Freigegeben
Freigabe-Enstelungen werden geandert
Es wird freigegeben. Ablaufdatum ist 15.04.2021 12:05:04.
Aktueller Stand
Testkunde, Martin: nicht freigegeben
Freigabe-Link:
Baumansicht in FEX: () aufgeklappt () zugeklappt FEX-Sprache: (s) Deutsch () Englisch Kopeeren
ttps: [/fresgaben. kundendomain. de/td 7d =dsbb S 341-h211-44fd-89bd b 21105520816 8c]= 18ch=04F 2286F 9488 43 1CFI43A36D3ABDD 368
e

Dokumente freigeben in Meffert Recruiter

Durch das Ankreuzen der Dokumente wird nun jeweils eine Dokumentfreigabe erzeugt, die automatisch auf die
Anzahl Tage befristet ist, die in den Einstellungen festgelegt ist.

Sie haben nun also einen Freigabelink erzeugt und 2 Dokumente befristet freigegeben, die der Kunde unter
diesem Link sehen kann. Klicken Sie auf OK, um diesen Schritt abzuschlieBen und die URL in den E-Mail-Text
einzufligen.

Es erscheint ein Dialog, um die Eigenschaften des Links individuell einzustellen, sofern Sie das mochten:

Meffert File eXchange Link hinzufiigen >
Text anzeigen:

Bildschirm Tip:

Zielframe: -
Link zu: # ) Existierende Datei oder Webseite

Aktuelles Dokument

Adresse: https: //freigaben. kundendomain.deftd/?id=dSbb5341-bz --

Optionale Einstellungen fiir den Hyperlink

Es ist aber nicht zwingend erforderlich, hier Angaben zu tatigen. Wenn Sie direkt auf OK klicken, erscheint der
Link in voller Lange im E-Mail-Text.
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Do von ~ (% dhvistoph. meffert@meffert.de
» 2an Auto - | info@meffert.de
Sanden An...
ce.
w Bec
Kopieren |  Betreff Vorstellung weiterer Kandidaten ©
Angefugt
Vorlage | Vorschau
Sehr geehrter Herr Testkunde

uber den nachfolgenden Link erhalten Sie Zugriff auf Dokumente Ihrer aktuellen
Kandidaten

Mit freundlichen Gruen

°
Q/ o) Berater
A Mustermann

Max Mustermann GmbH
Musterstraie 1

12345 Musterstadt
Deutschiand

Der Freigabelink im E-Mail-Dokument

Mochten Sie den Link nicht in dieser langen Form versenden, kénnen Sie den Hyperlink-Dialog dazu verwenden,
einen alternativen Text einzugeben. Der Dialog kann auch nachtraglich aufgerufen werden iiber das Kontextmeni
»Hyperlink bearbeiten”.

Hyperlink bearbeiten X
Text anzeigen: | dicken Sie hier] | |
Bildschirm Tip:

Zielframe: -
Link zu: ®) Existierende Datei oder Webseite

Aktuelles Dokument

Adresse: https://freigaben.kundendomain. de ftd/?id =d5bb5341-bz -

Optionale Einstellungen fir den Hyperlink mit alternativem Anzeigetext

Wenn Sie im Feld , Text eingeben Waorter schreiben, dann erscheinen diese als anklickbarer Hyperlink im E-Mail-
Text, und die lange Internetadresse ist im Hintergrund.

Vorlage | Vorschau

Sehr geehrter Herr Testkunde

Uber den nachfolgenden Link erhalten Sie Zugriff auf Dokumente Ihrer aktuellen
Kandidaten

[— ]

Mit freundlichen Gruen

L]
(e , ) Berater
S Mustermann

Max Mustermann GmbH
Musterstrate 1

12345 Musterstadt
Deutschiand

Ein Hyperlink mit alternativem Text im E-Mail-Fenster
Einen Text anstelle des langen Hyperlinks zu verwenden hat nicht nur optische Vorteile. Es gibt auch E-Mail-

Clients, die lange URLs bei der Anzeige unterbrechen, mit dem Effekt, dass sie dann nicht mehr direkt anklickbar
sind.
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Sie konnen weitere Freigabelinks einfiigen oder die E-Mail nun versenden. Beim Senden werden auch die
Aktivitaten-Datensatze erzeugt.

Auch in Meffert WebRecruiter kénnen Sie eine Dokumentfreigabe durchfihren und den Freigabe-Link im E-Mail-
Fenster erzeugen.

FEX Dokumentlink einfiigen

Dokumente auswahlen

Suche _E]< Dokument hinzufiigen & (] 4
{00) Mustermann, Max
ve Neuer_Musterlebenslauf 16.03.2021 15:33 docx 149 MB [
Ve )  Passfoto 16.03.2021 15:31 ig 19.55KB )
Baumansicht e aufgeklappt zugeklappt FEX Sprache & Deutsch Englisch

Die aktuell festgelegte Standard-Freigabedauer betrégt 30 Tage. Alle fiir diesen Link sichtbaren Dokumente erhalten ab Erstellung des
Links eine Freigabe fiir 30 Tage.

Die Standarddauer kann in den Einstellungen angepasst werden.

Link https://fex.meffert.de/td,/?id=704AD177-CE53-4735-973B-CC22D0B0A1 74&cl=1&ch=d9a2a8746ce6eh593 » In E-Mail einfiigen

Dokumenten-Freigabelink in E-Mail einfigen mit dem Meffert WebRecruiter

3.1.2 Erzeugen eines Personen-Freigabelinks

Der Workflow bei Erzeugen eines Personen-Freigabelinks ist der gleiche wie beim Dokumenten-Freigabelink,
lediglich die Auswahl der freizugebenden Informationen unterscheidet sich ein wenig.

Klicken Sie zur Erzeugung eines Personen-Freigabelinks im Men( auf den Button ,,Personen”.

0ea» - MeffertRecruiter . Mailer

Datei Nachricht Optionen Text formatieren Uberpriifen Serienmail

b * 5 o = & K& M £ B Q

Datei Dokumentaus Signatur  Projekts| Personen Pokumente  Tabelle Inlinebild aus  Bild aus Datei  Lesezeichen Hyperlink Textfeld  Symbol
anfiigen Datenbank v v Datei einfligen  einfligen einfiigen einfligen

EinschiieBen Meffert File eXchange - FEX Tabel... Tlustrationen Hyperlinks Text Symbole

Das Mentiband in Meffert Recruiter

Nun kénnen Sie Personen hinzufiigen und nach Personen suchen.
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®, Persanen-Selektion = o x

/Q Personen-Selektion

Kriterien Suchergebnisse
Suchbegrff(e): =~ NS
mustEman Mustermann Joachim  cm@meff.
Suchen Mustermann Markus
Mustermann | Max max@mus Muster G...  Wiesbaden
Mustermann Michael cm@meff.
b Mustermann |Wemer | cm@meff

4 Datensatz 5von 5

—

Personen-Suche bei der Erstellung von Personen-Freigabelinks

Es konnen mit Strg-Taste und Mausklick mehrere Personen auf einmal hinzugefligt werden.

¥, FEX - Meffert File eXchange - a X
Personen-Link
° = oh
Person + . !
. Alles auswahlen Alles abwahler Freigabe fiir ale...
einoebes Finden
L]
. ° - e e Q
2 Mustermann, Joachim o}
~ 2 Mustermann, Max Q
v
=] Die Machsten bitte - Sponsoren..| % Unsichtbar | 12.03.. pdf SME | @ Nein
| image001.png % Unsichtbar | 12.03.. png 5KB ®
| CVMustermann.pdf % Unsichtbar | 16.03.. pdf 75KB | @ Nein
* ]| Die Nachsten bitte - Ein Erzahl % Unsichtbar | 12.03.. pdf 207KB| ® Ia
2 Mustermann, Michael
Freigabe-Link:
Baumansichtin FEX: (e) aufgeldappt () zugeklappt FEX-Sprache: (#) Deutsch () Englisch {l Kopieren
https: //freigaben. lundendomain. de /td /%id=bd6bf6 1a-1234-484d-a94f- 1cfb4184ch8fad=16ch =A654822FEDA 127 18BF9360 1A4E 440918
Abbrechen

Dokumente freigeben tber Personen in Meffert Recruiter

Nachdem Sie die Personen hinzugefiigt haben, sehen Sie in einer Baumstruktur je Person die Dokumente, die
bei den Personen in der Datenbank gespeichert sind.

Im obigen Beispiel sind zwei Dokumente durch einen vorherigen Freigabevorgang bereits freigegeben, was mit
einem griinen Punkt signalisiert wird.

Kreuzen Sie nun diejenigen Dokumente an, die flr diesen Freigabelink sichtbar sein sollen.
Wenn Sie ein Dokument ankreuzen, das noch nicht freigegeben ist, wird dies automatisch erledigt.
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¥, FEX - Meffert File eXchange = a X
Personen-Link
® oo & o S
. Alles auswahlen Alles abwahler Freigabe fiir ale...
eingebe Finden
L]
‘ame Sichtbar inFEX |Datum |Erwei... |Doku... |GroBe |Freiga...| Freiga - h]_)le a
dchsten
L] .
A Mustermann, Joachim bitte o}
~{v] & Mustermann, Max == Q
'
=| Die Nachsten bitte - Sponsoren... @ Sichtbar 12.03... pdf SMB @ Ja
[5] image001.,png % Unsichtbar  12.03... png 5kB @
171 ] v Mustermann.pdf % Unsichtbar  16.03... pdf 75KB @ Nen Das I?nahlprojekt im
| v Detail
4 k = Die Machsten bitte - Ein Erzahl.. |(%> Unsichtbar  12.03.. pdf 207k ® 1
2 Mustermann, Michael
Freigabe-Link:
Baumansicht in FEX: (e aufgeidappt zugeklappt FEX-Sprache: (@) Deutsch Englisch 3] Kopieren
https: //freiqaben. kundendomain. de /td/2id=bd6bfé 1a-1234-484d-a94f- 1cfh418 4chaFa = 16ich =A6 548 22FEDA 1271BBF9360 1A4E 440918
—c—

Personen-Freigabelink in E-Mail einfligen mit dem Meffert Recruiter
Die Erstellung des Personen-Freigabelinks in Meffert WebRecruiter erfolgt analog dazu:

FEX Personenlink einfiigen 2

Dokumente auswahlen

Suche “K: | ma)d | 8 D ¢

Mustermann, Max (RM 11I]75§]

@ Mustermann, Max
w Neuer_Musterlebenslauf 16.03.2021 15:33 docx 1.49 MB ®

® E  rasstoro 16.03.2021 15:31 ing 19.55 KB °

Personen-Freigabelink in E-Mail einfligen mit dem Meffert WebRecruiter

3.1.3 Erzeugen eines Projekt-Freigabelinks

Bitte stellen Sie zunachst sicher, dass bei Ihrer E-Mail ein Projekt ausgewahlt ist, denn dieses Projekt wird fiir den
Projekt-Freigabelink verwendet.
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e L[ElE B = > E Q
= - T
U - : be = < ML B
Datei Dokumentaus Signaf Projekte |Personen Dokumente  Tabelle Inlinebild aus Bild aus Datei  Lesezeichen Hyperlink Textfeld  Symbol
anfiigen Datenbank v v Datei einflgen  einflgen einfugen einfligen
Einschliefen Meffert File eXchange - FEX Tabell... Tlustrationen Hyperlinks Text Symbole
> m von ~ [J% christoph.meffert@meffert.de [T Aktivitat speichern
» 8 an Auto ~ | info@meffert.de s e
Senden
An,
v| Aktivitat mit Daten aus der E-Mail g
Cc.. erstellen
Bec... Datum: <Aktuelles Datum: ~ x
Kopieren Betreff Vorstellung weiterer Kandidaten ® Kontaktart: b Y,
Angefiigt . Consul: % | AD - Administrator ~ X
Projekt:
Vorlage | Vorschau | l ) -
Searchstep: - %

Sehr geehrter Herr Testkunde,

Uber den nachfolgenden Link erhalten Sie Zugriff auf Dokumente Ihrer
aktuellen Kandidaten

Kiicken Sie hi

Mit freundlichen Gruen

Empfingerliste (Personen)

Berater
Mustermann

Max Mustermann GmbH
Musterstraie 1

12345 Musterstadt
Deutschland

E-Mail-Fenster in Meffert Recruiter (Meffert Mailer)

'v| InSearchiiste des Projekts einfligen %

Kandidaten-Eigenschaften

Status: Off(_) Ab¢
] Grund: - x
[] wertung:

Interesse:

0 Die Texte werden an bestehende

Texte angefugt
["] Anmerkung intern: -
| Anmerkung Extern: |
Feedback: -
Wiedervorlage: <Keine Wiedervorl ~ x

Dokumente =]

Klicken Sie im Menu in der Gruppe ,,Einfligen” auf den Button ,,Projekte”, um den Freigabelink auf Projekt-Ebene

Zu erzeugen.

™, FEX - Meffert File eXchange

Projekt-Link
] ] >
Alles auswahen Alles abwahlen Freigabe fur alle...
= Finden
ne Dal Erweit... |Dokum.. |Grafle |Freigabe | Freiga
I 3 Mef 9,00
+J&
%) Unsichtbar 05.02.... xsx 9KB ® Nen
%) Unsichtbar 05.02... pdf 94KE8 @ Nen
% Unsichtbar 05.02... pdf 46168 @ Nen
% Unsichtbar 05.02.... ssx 9K8 ® Nen
2
3 Meier, Test
b 3 Meier, Martin
v 3 Mustermann, Max
[%] Die Nachsten bitte - Sponso... (%) Unsichtbar 12.03... pdf sMB ® Nen
=] mage001.png %) Unsichtbar 12.03.... png SK8 *
B %) Unsichtbar 16.03.... pdf 75K8 @ Nen
» 5 . odf 2768 ® X

2 Test1, 00

3 Tests,

Freigabe-Link:

Baumansicht in FEX: (#) aufgeklappt () zugeklappt FEX-Sprache: (o) Deutsch () Englsch

kunden

[}l Kopieren

de/td/?id=dec20d44- 78 1b-4215-8ad6 -d 188edbbc 7506 = 18ch =7 186F 3E 7080848 79C 78BB9FBBCD 179E€5

Projekt-Freigabelink in E-Mail einfiigen mit dem Meffert Recruiter
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Der Dialog zeigt Ihnen nun alle Kandidaten und alle Dokumente an. Hier kénnen Sie nun entweder nur das
Projekt, einzelne Personen und/oder einzelne Dokumente durch Ankreuzen freigeben.

Wenn Sie nur das Projekt ankreuzen, werden alle aufgelisteten Kandidaten und deren Dokumente freigegeben.
Wenn Sie zu einem spateren Zeitpunkt noch weitere Dokumente bei Kandidaten hinzufiigen und freigeben, sind
diese unter demselben Projekt-Freigabelink automatisch sichtbar, ohne dass Sie dem Kunden einen neuen Link
generieren mussen.

Kreuzen Sie hingegen nur einzelne Dokumente an, dann sind auch nur diese Dokumente freigegeben.

Ebenso kénnen Sie auch mit Meffert WebRecruiter Projekt-Freigabelinks erzeugen und in den E-Mail-Text
einfiigen.

FEX Projektlink einfiigen x

Dokumente auswahlen

Suche [C4 O <

00001 - Ingenieur Konstruktionstechnik
@ Mustermann, Max
®» Neuer_Musterlebenslauf 16.03.202115:33 docx 149MB ]
» @ Passfoto 16.03.2021 15:31 jpg 19.55KB [ ]
@ Mustermann, Werner

w» Anschreiben.docx 16.03.2021 17:06 docx Lebenslauf 11.28KB L ]

Projekt-Freigabelink in E-Mail einfiigen mit dem Meffert WebRecruiter

3.2 Freigaben anzeigen und verwalten
Der externe Zugriff erfolgt Gber Freigabe-Links und Freigaben der jeweiligen Dokumente.

Damit Sie den Uberblick (iber alle erstellten Freigabelinks und Dokumentfreigaben behalten, kdnnen Sie diese in
Meffert Recruiter anzeigen.
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Auswertungen  Dokumentation  Administration

g < |o -

reigabe-Links Dokument-Freigaben | Fearch-+Match! JobFeed!

Start  Bearbeiten  Tooll Dienste

Status Status Status Status
ausstehend ablaufend abgelaufen/Widerruf ~ OK

datenschutz-freigabe.de

Meffert file eXchange Textkernel

Men in Meffert Recruiter

3.2.1 Freigabelinks verwalten
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iiiMeffert

WebRecruiter

e Dashboard

Q Wiedervorlageliste

é}) Aktivitdten <
@ Personen <

Firmen <

Projekte <

—< Dokument-Freigaben
J< Freigabe-Links

SQL Auswertungen

Abmelden

Meni in Meffert WebRecruiter

Klicken Sie in Meffert Recruiter im Men(i auf den Reiter ,Dienste” und dort auf , Freigabe-Links".

w || Meffert Recruiter - mefpb_demo [(local \RECRUITER] - o X
Start  Bearbeiten Toolf  Dienste | Auswertungen Dokumentation  Administration @
DY P P& < & -
Status. Status Status Status. reigabe-Links|Dokument-Freigaben Search+Match! JobFeed!
ausstehend ablaufend abgelaufen/Widerruf OK
datenschutz-freigabe.de Meffert file eXchange Textkernel
Navigation w X ‘ v Dashboard | W Personenliste | w Person | w Freigabe-Links "-‘_ x
;/!.{Meffert Freigabe-Links mit Meffert file eXchange
Recruiter
Version 8.8.01.09 (13.03.2021) ‘ | x $11Alle Freigaben ~ | @ v
= Personen : .
- Freigabe-Links (9)
» Perscnenformular &ffnen
P Freigabe Freigabe fiir ‘Aktiv ‘Freigabe bis |Ler.z\er Zugriff  |Datum Aktivitat |Thema |Berz ~ OK
0 Parsonen Schnellerfassung @ |i2 Person-Link Meffert, Christoph... Nein |14.06.2020 23:59:00
? : T P i
Persenen-Verlauf o ZProjekt-link  Meffert, Christoph... Nein | 14.06.2020 23500 | PRI
=/ Firmen o | Person-Link Meffert, Christoph...Ja 01,06.2020 23:59:00 01052020 10:37:... | Assystem AD B
% Firmenformular &ffnen Person-Link Meffert, Christoph..Ja |01.06.2020 23:59.00 01.05.2020 11:05.... | Freitext AD
Firmen suchen o |1 Dokument-Link  Meffert, Christoph...Ja | 01.06.2020 09:13:41 02.05.2020 09:13.... |Freitext AD Freigabe deaktivieren...
e Verlauf Projekt-Person-... |Meffert, Dr. Christ.. Ja  |10.04.2021 1357:53 D Awtiitat Sfnen
Ry |Dokument-Link | Mustermann, Max [Ja  |12.06.2020 1028:34 13.05.2020 1048:.. AD ~
Projektformular 8ffnen @ |1 Dokument-Link  |Mustermann, Max |Ja 12.06.2020 10:25:16
Projekte suchen P P T ST PP PP v % Links lBschen...
Projekte-Verlauf S 2
= VERTRIEB Freigegebene Dokumente tiber den oben markierten Link
Forecast Beschreibung Person Feigabe bis Letzter Zugriff |Bewertung

Laufende Akquise-Projekte
Neue Projekte im laufenden Jahr

= #4711 - Importprojekt
Lﬂ 1 Meffert, Christoph-Dieter

- AUFGABEN

Meine Aufgaben
Laufende Prajekte

I- [1Blogbeitrag 31.01.2018 Meffert, Christoph-Dieter
I- [JAmazon Bosch AdvancedOrbit.. Meffert, Christoph-Dieter

L 1 BMW Gutschein 2 Meffert, Christoph-Dieter

()]
I"Q Schnellzugriff

Informationen / Online

Berechnung lauft ...

Freigabe-Links in Meffert Recruiter verwalten

10.04.2021 13-
10.04.2021 13:.
01.01.2023
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Haben Sie bei Aufruf dieser Funktion eine Person gedffnet, werden nur die Freigabelinks dieser Person angezeigt.
Um alle Freigabelinks in der Datenbank zu sehen, 16schen Sie im Suchfeld oben links den Namen der Person.

In der oberen Liste sehen Sie alle Freigabe-Links, die in Ihrer Datenbank erzeugt worden sind. Sie erkennen in
der Liste, um was flr einen Link es sich handelt (Dokument, Person, Projekt), fiir welche Person die jeweiligen
Links generiert worden sind, bis wann der Link giiltig ist, wann der Kunde das letzte Mal den Link aufgerufen hat
und die zugehorige Aktivitat.

Mit den Befehlen rechts neben der Liste konnen Sie einzelne Links sofort deaktivieren oder die Freigabe
aktivieren/verlangern. Nicht mehr bendtigte Links konnen an dieser Stelle auch unwiderruflich geléscht werden,
mit der Folge, dass der Kunde, der diesen Link aufruft, einen Hinweis erhalt, dass dieser Link nicht mehr zur
Verfligung steht.

In der unteren Liste sehen Sie zum markierten Freigabelink aus der oberen Liste die mit dem Link verkniipften
Dokumente und deren Freigaben. Die untere Liste dient fiir Sie zur Kontrolle, um zu Gberpriifen, was Ihr Kunde
beim Anklicken des Links sehen kann.

3.2.2 Dokumentfreigaben verwalten

Ohne Dokumentfreigaben kénnen die Freigabelinks die Dokumente nicht anzeigen. Uber Dokumentfreigaben
konnen Sie nachtraglich einzelne Dokumente fiir einen bereits versendeten Freigabelink sichtbar oder unsichtbar
machen. Die Dokumentfreigaben konnen Sie hier jederzeit bearbeiten.

Klicken Sie dazu im Meni auf den Reiter ,,Dienste” und dort auf ,,Dokument-Freigaben”.

|z Meffert Recruiter - mefpb_demo [(local\RECRUITER] - O X
m Start  Bearbeiten 'oo: Auswertungen  Dokumentation  Administration @
DY O UL < |o -
Status a

Status Status Status  Freigabe-Linkd Dokument-Freigaben | Search+Match! JobFeed!

ausstehend abf bgelaufen/Widerruf  OK

Navigation W X | Dasnbowd | w Fersonenlie | w Person | Dokument-Freigaben x
"’W“Meffert Dokument-Freigaben mit Meffert file eXchange
Version 8.8.01.09 (13.03.2021) |Testkunde, Martin M @ x | pl|Aktive Freigaben v | @@ v
' Personen .
Freigegebene Dokumente (2
Personenformular &ffnen
. Dersonen suchen Freigabe fiir Dokument |Persen |Dale\typ oK
" personen Schnellerfassung @ |Testkunde, Martin image001.png Mustermann, Max png
L o N . . ” . < Aktualisieren
Personen-Verlauf @ Testkunde, Martin Die Nachsten bitte - Ein Erzahlprojekt.p... |Mustermann, Max pdf
- Firmen
% Firmenformular &ffnen Freigabe erteilen..
Firmen suchen : .
b e Freigabe deaktivieren..
= Projekte
Sy
Projektformular ffnen Léschen...
Projekte suchen
Projekte-Verlauf
=/ VERTRIEB

Forecast

Laufende Akquise-Projekte

Neue Projekte im laufenden Jahr
-/ AUFGABEN

Meine Aufgaben

Laufende Projekte

(1. schnelizugriff
" Informationen / Online < >

I

Berechnung lauft ... Num

Dokument-Freigaben in Meffert Recruiter verwalten

Haben Sie bei Aufruf dieser Funktion eine Person gedffnet, werden nur die passenden Zeilen aufgelistet. Um alle
freigegebenen Dokumente in der Datenbank zu sehen, l6schen Sie im Suchfeld oben links den Namen der
Person.

Sie kdnnen nun ein oder mehrere Dokumente markieren, um deren Freigabe zu deaktivieren oder einen neuen
Freigabezeitraum zu bestimmen. Verwenden Sie hierzu die Schaltflachen rechts neben der Liste.

Seite 18/22



/lIMeffert

Recruiting Solutions

4 Online-Zugang fiir Kunden/externe Benutzer

lhre Kunden erhalten Zugriff auf die Dokumente (iber den Freigabelink, den Sie ihnen zusenden.

Je nachdem, ob es sich um eine Dokument-Freigabe, eine Personen-Freigabe oder eine Projekt-Freigabe handelt,
erhalt der externe Benutzer eine dazu passende Ansicht.

4.1 Anmeldung (Login)

Offnet der Kunde bzw. externe Benutzer den Freigabelink, gelangt er tiber seinen Internetbrowser zunéchst auf
die Anmeldeseite von Meffert file eXchange.

Meffert File eXchange

Zugang fur registrierte User

Auf dieser Seite kénnen Sie sich mit Ihrem Benutzernamen (lhre E-Mail-Adresse) und Ihrem
Passwort einloggen.

Benutzername
Passwort

= Anmelden

Copyright © Meffert Software GmbH & Co. KG | Meffert job eXchange

Anmeldefenster fiir den Onlinezugang des externen Benutzers/Kunden

Nachdem der Benutzer seine Zugangsdaten eingegeben hat und auf Anmelden klickt, gelangt er auf die zu
seinem erhaltenen Freigabelink passende Webseite.

Hinweis zum Design:
Die Abbildung dient hier nur als Beispiel zur Veranschaulichung der Funktion.

Wenn Sie das System verwenden, dann ist selbstverstéandlich Ihr Firmenlogo hinterlegt und auch die Schriftfarbe
wird angepasst. Optional ist es sogar madglich, ein ganz individuelles Design fiir Sie zu entwickeln.

Im Rahmen des Standarddesigns wird lhr Logo hinterlegt und Sie kénnen das System kurzfristig nutzen.

4.2 Dokument-Freigabe

Bei einem Dokument-Freigabelink sieht der Kunde nach dem Login direkt das oder die Dokument(e), die mit
diesem Link verknipft und auch freigegeben sind.

Meffert File eXchange

Meffert File eXchange

nur Feedback abgeben, kein Download

Copyright © Meffert Software GmbH & Co. KG | Meffert job eXchange

Anzeige von Dokumenten im Onlinezugang des externen Benutzers/Kunden

Der Benutzer braucht nun lediglich den Dokumentnamen anzuklicken, dann wird das Dokument (ber die
verschlisselte Verbindung aus lhrer E-Recruiting-Datenbank direkt auf seinen Rechner heruntergeladen.
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AuBerdem wird ein Zugriffseintrag erstellt, damit Sie nachvollziehen kdnnen, dass das Dokument soeben
heruntergeladen wurde.

Um ein Feedback einzugeben, klickt der Benutzer die Checkbox ,Feedback geben” an und klickt dann auf das
betreffende Dokument, fiir das er ein Feedback geben mdchte.

Meffert File eXchange =

Meffert File eXchange

| nur Feedback abgeben, kein Download

Copyright © Meffert Software GmbH & Co. KG | Meffert job eXchange

Feedback geben im Onlinezugang des externen Benutzers/Kunden

Danach o6ffnet sich der Feedback-Dialog.

& Meffert File eXchange

Méchten Sie ein Feedback zu "CV-1" abgeben?

Hier kann ich ein Feedback eintragen

5-Sterne-Bewertung

SchlieBen [B) Speichern

Feedback geben im Onlinezugang des externen Benutzers/Kunden

Das Feedback besteht aus einer 5-Sterne-Bewertung und einem Freitext, den der Kunde eingeben kann.

4.3 Personen-Freigabe

Hat der Kunde einen Personen-Freigabelink erhalten, werden ihm nach dem Login die Personen angezeigt, die
mit diesem Freigabelink verkniipft sind.

Meffert File eXchange

Meffert File eXchange

nur Feedback abgeben, kein Download

+ Hans Mustermann

Copyright © Meffert Software GmbH 8t Co. KG | Meffert job eXchange *

Anzeige von Personen im Onlinezugang des externen Benutzers/Kunden

Hier ist auch die Baumdarstellung erkennbar. Im zugeklappten Zustand erscheinen nur die Personennamen, und
durch Klicken auf das Plus-Symbol vor dem Namen werden die Dokumente der Person angezeigt.
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Meffert File eXchange

Meffert File eXchange

nur Feedback abgeben, kein Download

= Hans Mustermann
diagram-1

Projekte-1

Copyright © Meffert Software GmbH & Co. KG | Meffert job eXchange *

Dokumente von Personen im Onlinezugang des externen Benutzers/Kunden

Wie in Punkt ,3.1.1 Erzeugen eines Dokument-Freigabelinks" beschrieben, kdnnen Sie bei Erstellung des
Freigabelinks schon vorgeben, ob der Baum beim Kunden standardmaBig komplett zugeklappt oder aufgeklappt
ist.

Die einzelnen Dokumente kdnnen nun heruntergeladen und eine Bewertung kann eingegeben werden.

4.4 Projekt-Freigabe

Bei Verwendung eines Projekt-Freigabelinks kommt eine weitere, libergeordnete Ebene ,,Projekt” hinzu, die
ebenfalls in der Baumansicht dargestellt wird.

Meffert File eXchange

Meffert File eXchange

nur Feedback abgeben, kein Download

= Testprojekt
+ Ingrid Musterfrau
= Hans Mustermann
V-1
diagram-1
diagram-2

Projekte-1

Anzeige von Projekten/Personen/Dokumenten als Baumansicht im Onlinezugang des externen Benutzers/Kunden
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5 Schlusswort

Wir haben uns bei der Entwicklung von Meffert file eXchange groBe Miihe gegeben, ein sehr flexibles und
dennoch leicht bedienbares User-Interface zu realisieren, das lhnen die Moglichkeit bietet, sicher Dokumente mit
lhren Kunden zu teilen. Vor allem den datenschutz-rechtlichen Vorgaben der EU-DSGVO mdchten wir Rechnung
tragen, damit Sie nicht ungeschiitzte Links oder unverschliisselte sensible Dokumente versenden.

Wenn Sie positive oder negative Erfahrungen mit Meffert file eXchange machen, sind wir Ihnen dankbar, wenn
Sie uns ein Feedback geben. Durch lhre Erfahrungen aus der Praxis kdnnen wir FEX in zukiinftigen Versionen
weiter optimieren.

Wir wiinschen lhnen viel SpaB & Erfolg bei der Verwendung von Meffert file eXchange.

Herzliche GriiBe

Das Team von
Meffert Software GmbH & Co. KG
65205 Wiesbaden
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